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f. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hézbeszerzési Szabalyzat célja

1.1 A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kerlietgazda
Szolgalato Szervezet (a tovabbiakban: Kerliletgazda) kozbeszerzési eljarasaiban a
kozbeszerzésekrdl szdld 2015, évi CXLIL évi (& tovabbiakban Kbt.) eldirasai
maradekizlan betartasa mellett valdsuljon meg az eljarasok lebonyolitasa, a
lebonyolitas dokumentalasa, ifletve @ Kbt-ben felsorolt szervek és szervezetek
reszére az adatszolgaliatas.

A szabalyzattal a Keriletgazda elegst tesz a Kbt 27, §. (1) bekezdésében eldirt,
altalanos jellegl kozbeszerzési szabalyzat alkészitésére vonatkozd kételezetteégének
is

1.2 A Szabalyzat meghatdrozza a kézbeszerzési eljarasok terverésének a rendjet, és
meghatarozza a Kbt. végrehajtasanak a Kerliletgazdan bellli személyi és targyi
felicteleit, a Kbi. rendelkezései alapjan gyakorlati eldirasokat ad az egyves konkrét
kozbeszerzesi eljarasok végrehajtasara, tovabba meghatdrozza az egyes eljarasi
cselekmenyeknél a Kerllletgazdan belll iranyadd felelésségi rendet.

1.3 A Szabalyzalot a hatdlyos Kbt.-vel egyiitt kell alkalmazni. A Kbt szellemének megfelelden
a Kerlilelgazda célja a kézbeszerzési eljaras soran a verseny, a nyilvanossag és az
eselyegyenlOség biztositase, kiszamithato, kévetkezetes és az eliarasban egységes
ajanlatkérdi magatartas tanusitasa.

1.4 Kerlletgazda a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkerdnek mindsil.

2. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

2.1 A Szabélyzat alanyi hatalya
A Szabalyzat hatélya kiterjed a Szervezet kdzbeszerzési tevékenysegére.

2.2 A Szabalyzat targyi hatalya
- A Szabalyzat largyi hatalya ala tartozik a Szervezet valamennyi, visszterhes, a
Kbt-ben meghatarozott targyt és értéki beszerzése, amely nem tartozik a Kbi-
ben navesitelt kivételekbe.

A Szabalyzat kiterjed a kozbeszerzési sljaras keretében kotsit szerzbdések
modositasara, teljesitésére is.

2.3 A Szabélyzat idébeli hatalya
Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2020, januar 1. napjan vagy azt kovetden inditott
kozbeszerzési eljarasokra, és az azok alapjan kotott szerzédésekre kell alkalmazni.

3. A becsl érték kKiszamitasa

A beszerzés becsiit értékét a Kbt 16. § szerint a 17, - 19, §. valamint épitési beruhazas
vonatkozasaban az épitési beruhazasok kézbeszerzésének részletes szabalyairdl szd
3222015, (X.30.) Korm. rendelet 13. § rendelkezésire tekintettel kell meghatarozni. Ezek
ertelmeben a tdrvény megkerilése celiabol tilos a kézbeszerzések részekre bontasa.

3.1 A becslll énék kiszamitasa soran egybe kell szamitani — a finanszirozas forrasatol
flggetlenll ~ amennyiben egy épitési beruhazas vagy szoigaltatdas-megrendelés,
vagy hasonld aruk beszerzésére irdnyuld kozbeszerzés részekre bontva, tobb
szerzOdés Ufjan valosul meg, a becstlt érték meghatarozasahoz arz dsszes resz
ertéket kell figyelembe venni. Az épitési beruhazas becsilt éréke megallapitasaker a
teljes beruhazasért jard ellenérigket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez,
hogy mit kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki
funkcio egységét kell dontd szempontként figyelembe venni.

/27



Kerlletgazda Szolgaliatd Szervezet

Kozbeszerzesi Szabalyzal

20

D

0.

3.2 Mem mindstl azonban a Kb megkerliésének, ha az egvbe szamitoll ertéki
beszerzési targyakat tobb, de az egybeszamitas alapjan meghatarozott eljarasrend
szerinti kézbeszerzesi eljarasban szerzik be.

Ha a becsilt ériék kiszamitdsa soran a torvény fentiekben részletezelt szabalyait
nem veite figyelembe az ajanlatkérd, akkor a kozbeszerzésnek a kolisegvetési dvben
vagy az adott 12 hénapban még beszerzendd targyaira — azok érigkétdl fliggetlendl -
csak az egybeszéamitott becsllt 2riék alapjan meghatarozott eljarasrendnek
megfeleld kozbeszerzési eljaras alapjan lehet szerzbdest kotni

Minden egyes konkrét beszerzés soran egyedileg s karlliekintden kell megvizsgalni
a fent hivatkozoti feltételek egylites fennallasat. E vonatkozasban nem az a
mérvado, hogy az ajanlatkérdnek milyen informacioi vannak az aktualis piacrdl,
hanem a valosagos, tenyleges éllapot.

3.3 Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kézvetlen cal megvalositasara iranyuio
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hascnld felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tébb szerzddés utjan valosul meg, a kozbeszerzes
becsiilt ériekének meghatarozasahoz az dsszes rész ériéket figyelembe kell venni.
Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen celra iranyultsag
vizsgalatakor az egyes szolgaitatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egyseget
kell alapul venni,

3.4 Ha a kézbeszerzés 3.3 pont szerini megallapitott becstlt érteke eleri vagy
meghaladia az e torvény szerinti unids értékhatarokat, a 3.3 ponttol eliérben a
Harmadik Rész szerinli eljaras alkalmazhatd olyan szerzddések megkotesere,
amelyek

a) dnmagaban vett becsiilt érteke szolgaltatas megrendelése és arubeszerzes
esetében 80 000 eurénal, épitési beruhazasok eseteben pedig 1 000 000 eurdnal
kevesehb, és

b) a levalasztott részek 6sszériéke nem haladja meg a 3. pontban kifgjteitek
alkalmazasaval megallapitott telies becsili érték 20%-at.

il. FEJEZET FOGALOM MEGHATAROZASOK

Az eljarast meginditd felhivas és dokumentacio: Az ajénlattétel / részvétel jelentkezes
feliételeit, a részletes szerzodéses feliételeket és beszerzés targyara vonatkozo, az
ajanlatiételhez / részvételi jelentkezéshez szikséges (mlszaki) adatokat tartalmazo, az
Ajanlatkérd  altal dsszeallitott dokumentum. (A tovabbiakban: Ajanlati  felhivas es
dokumentacio)

Kozbeszerzési dokumenium: minden olyan dokumenium, amelyet az ajanlatkeré a
kbzbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kézbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eliaras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek
érdekeében hivatkozik, igy kiléndsen az eliarast megindita hirdetmeény, az eljarast megindito
felhivasként aikalmazolt elézetes tajékoztatd, miszalki leiras, ismertetd, kiegeszitd
tdjékoziatas, iavasolt szerzOdéses feltételek, a gazdasagi szerepldk altal benyujtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatian kéliségvetés.

Ajaniatkérd: Kertletgazda a Kbt 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan.

Ajanlatievd: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzesi eljdrasban ajanlatot
nyujt be.

Altalanos javitadsi munkalat, A Kbt 1. szamu meiléklete szerinti épitési beruhazas, ha
annak celja épitmeny felljitasa, korszerlsiiése, karbantartasa vagy javilasa,
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Alvailalkozd: Az a gezdasagl szerepld, aki (amely) a kézbeszerzési eljaras
eredmenyeként meghkotdtt szerzodés teljesitésében az Ajanlattevd  aital bevontan
kdzvetlenll vesz részi, kivéve:
a) azon gazdaséyi szerepldt, amely tevékenysénét kizarolagos jog alapjan végzi;
D) a szerzodés teljesiiaséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazoét, alkatrész- vagy
alapanyag eladdjat;
c) epitési beruhazas esetén az épitbanyag-eladot.

Arubeszerzés: Az Arubeszerzés forgalomkepes és  birtokba vehetd ingd  dolog
tulajdonjogénak vagy haszndlatara, hasznositésara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy
anglikdl tortend - megszerzése az ajanlatkard részérél. Az arubeszerzés magaban foglalia a
beallitast &és az lzembe helyezést is.

Elektronikus kozbeszerzés (EKR). A Keorm. rendelet altal 2018, aprilis 15-t6l bevezetésre
kerlld Elekironikus Kézbeszerzési Rendszer {a tovabbiakban: EKR) alapjaiban véltoztatja
meg a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatban eddig kialakuit qyakorlatot, Az
KR bevezeiesére vonatkozo altalanos indoklas az, hogy az (j uniés kézbeszerzési
iranyelvek kiemelt hangsulyt helyeznek az elektronikus kommunikacic és az efektronikus
kozbeszerzés bevezetédsére.

Az iranyelveknek valé megfelzslés érdekében Magyarorszagnak — a tébbi tagallamhoz
hasonldan - biztesitania kell az elektronikus Uton torénd kommunikacior valamennyi
magyarorszagi kozbeszerzési eljardsban, amelyet egy kézponiti, egyseges, allami,
elektronikus kozbeszerzési rendszer bevezetdse Ufjan kivan megvalositani. Az EKR
felallitasanak és alkalmazasanak kiemelt célja a kézbeszerzési eljarasok atlathatosaganalk
fokozasa, az eljarasok gyorsabb lefolylatasa, az eljarasi cselekmenyek egyszeriibb
veghezvitele, az adminisziracios terhek csékkentése, valamint a kézbeszerzesi eljarasok
ellenbrzesenek tamogatasa. Az iranyelvi rendelkezések alapjan kotelezd biztositani: - a
hirdetmények elektronikus formaban tértend feladasat, - a kézbeszerzési dokumentumok
elektronikus formaban vald rendeikezésre bocsatasat, - az eliaras menetében a teljes kori
elektronikus kommunikaciot.

Jelenleg annyit  megallapithatunk, hogy az EKR bevezetésével és Kotalezd
alkalmazasaval, illetdleg az Uj szabalyozasi keretek aita! felalitott egyéb modositasokkal
kapcsolatban még sok lehet a bizonytalansag, és ennek kévetkeztében a soron kdvetkezd
kozbeszerzesi eljarasok lefolytaidasaval 6sszeflggesben is sok kérdés merilhat fel.

Epitési beruhazas: Az epitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és
atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a)a Kbt 1. meligkletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiidn jogszabalyban meghatarozott tervezése eqylit;

b} épilmeény  kivitelezése vagy kivitelezése és  kilén jogszabatyban  meghatarozott
tervezése egyutt;

¢/ az ajaniatkérd alial meghatarozott kovetelménysknek megfeleld épitmeny barmilyen
eszkdzzel vagy modon tériénd kivitelezése.

Kapacitast nydjtd szervezet: Az a szervezet (vagy személy), amely kapacitasara
tamaszkodva az Ajanlattevbk vagy Részvételre jelentkezdk eldirt alkalmassagi
kévetelmenyeknek ugyancsak megfelelhetnek, a kozottik fennalld kapcsolat jogi jellegétét
fuggetlend],

Kapacitast nyujto szervezet igénybevétele: Az Ajanlattevd vagy Reszvéielre jelentkezé
az alkaimassag igazolasa sorén mas szervezret kapacitasara a kovetkezd esetekben
tamaszkadhat:
al ha az atkalmassag igazolasakor bemutatolt, mas szervezet altal
rendelkezésre bocsaiott er6forrasokat a szerzddés teliesitése sorén ténylegesen
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igénybe fogja venni és ennek madjardl nyilatkozik, ilyen nyilatkozatnak tekintendd az
is, ha a szervezet alvallalkozdként megjeldlésre kerlit, vagy

) ha az alkalmasségi kévetelmény korabbi széllitdsclk, szolgaltatasok vagy
épitési beruhazasok teljesitésére vonatkozil, az Ajanlaitevd (Részvetelrs jelentkezd)
nyilatkozik arréi, hogy milyen modon vonja be a teljgsiies soran azt a szervezetat,
amelynek adatait az alkalmassdg igazolasahoz felhasznalja, amely lehetdvé teszi e
mas szervezet szakmai tapaszialatanak felhasznaldsét a szerzddés teljesitése soran,
vagy

c) a gazdasagi és penzigyi alkalmassag igazolasa sorén - amennyiben az a)
pontban foglaliaktol eltéréen, az alkalmassagi kévetelmények nem a teljesiteskor
ténylegesen rendelkezésre bocsathatd erdforrasokra vonatkoznak - akker is, ha az
ajanlattev (részvéteire jelentkezd) ajaniataban (reszvetell jelentkezésében) benyujtja
az alkaimassag igazolasaban részi vevl mas szervezei nyitatkozatat, amelyben e
mas szervezet a Ptk. 6:416. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kezesseget valial az
ajaniatkérdt az ajanlatievd teliesitésének elmaradasaval vagy hibas ieliesitésevel
ssszefliggéshben &t olyan  kar megtéritésére,  amely mas biztositekok
grvényesitésével nem terllt meg.

Hamis adat A valosagnak megfeleléen ismert, de a valésagtol szandékosan eltérdan
kazolt adat.

Hamis nyilatkozat: Olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartaimaz,

Felelgs akkreditait kérbeszerzési szakitanacsadé (a tovabbiakban: Tandcsado) A
Tanacsadé olyan természetes személy vagy jogi szemely, illetve jogi személyiseggel nem
rendelkezd jogképes szervezet aki, amely a kdzbeszerzési eljarasok srakszer( lefolytaiasat
segiti eld, és akinek, amelynek kézbeszerzesi szakarnelmet a Kozheszerzési Hatosag a
257/2018. (Xil. 18.) MvM rendelet. szerint megvizsgaita, tovabba a Kt 1687. §-a szerinii
felelés akkreditalt kdzbeszerzesi szaktanacsadok nevijegyzekébe felvette.

Szabalyzat: A Kozbeszerzési Szabalyzat réviditett megnevezese,

Kbi: A Szabalyzat alkalmazasaban a mindenkor hataiyos kizbeszerzésekrdl szold tdrveny
(ielenleg a 2015. évi CLXIII. térvény) roviditett megjeldlése.

Keretmegallapodas: Meghatarozott egy vagy tobb Ajanlatkeérs és egy vagy t6bb Ajanlatisvd
kozott letrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adoit iddszakban
kézbeszerzesekre iranyuld, egymassal meghatarozoti modon kétendd szerzbdasek ienyeges
felicteleii. kildnosen az ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott
mennyiséget.

Kozbeszerzési miiszaki leirds: Az ajanlatkéro koieles megadni az eljarast meginditd
felhivasban vagy a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumokban a kozhaszerzés targyars
vonatkozo miszaki leirast. A miszaki leirds azoknak az elbirascknak az Osszessege.
amelyek maghatarozzak azokat a kbzbeszerzés targys tekintetéban  megkovetell
iellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan modon irhatd le, hogy az
megfeleljen az ajaniatkérd aital igényelt rendelietasnek.

A miszaki leiras tartalma: 321/2015. (4.30.) Korm. rendelet 48 § alapjan:

(2) A miszaki lsiras tartalmazhatja kildndsen a kornyezetre és éghailatra gyakorolt
hatasok szintjét, a valamennyi kovetelménynak - igy kuldnosen a fogyaiékos emberek
szamara a szolgaltatasokhoz vald egyenld eselyl hozzaferes szemponijanak - megfelald
kialakitisra, a teljesitményre, a biztonsagra, eés méretekre  vonatkozd jellemzok
meghatarozasat, ideérive a kozbeszerzés targyara alkalmazandd, a terminclogiara, a
jelekre, a vizsgélatra és vizsgalali madszerekre, a csomagolasra, a jelolesre, a cimkézésre,
a hasznalati utasitasra, az aru, szolgaltatéas vagy épitmeny teljes eletciklusanak egyes
szakaszaiban  alkalmazolt  gyartasi  folyamatokra  és  maodszerekre vonatkozo
kévetelmenyeket.
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(3) Epiiési beruhdzas eseiében a kozbeszerzési miiszaki leiras a (2) bekezdéshen
foglaltak meliett tartalmazhatja kiléndsen a mindsegbiztositasra, a tervezésre és koltségekra
vonatkozd szabalyokat, az épitmény vizsgalati, ellendrzési és stvétal; feliételeit, az épitési
eliarasokat vagy technologiakat, valamint minden olyan egyéb miszaki feltéialt, amelyet az
ajanlatkérének modjaban ail altalanos vagy kalonds rendelkezésekkel eldimi az elkeszilf
epitmeny és azon anyagok vagy alkatrészek vonatkozasaban, amelyeket az magaban fogial.

(4} Arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelése esetén a kdzbeszerzési miiszaki leiras
a {2) bekezdésben foglaltak mellett tarttalmazhatja kilénésen a minbsegre, a terméak
rendelietesére, a termék kereskedsimi nevére valamint a megfeleldseg igazolasi eliardsolra
vonatkozo kéveteimeényeket,

Meghatarozd befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek kézil
legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezet iekintetében:

a) vagyoni hozzajarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a tulajdonaban 1évd
reszvények navértéke meghaladja a jegyzett (ke felét,

b) & tagok szavazsidnak tébbségével egyeddl rendelkezik, vagy mas tagok a
oefolyassal rendelkezdvel kotétt megailapodas alapjan a befolyassal rendelkezével
azonos lartalommal szavaznak, vagy a befolyassal rendelkezén keresz:ill gyalkaoroljak
szavazall jogukat, felteve hogy egyiitt a szavazatok 16bb mint felevel rendelkeznek,

cy jogosult arra, hogy a vezeld tisziségviseldk (dontéshozok, Ggyvezetdk) vagy a
feligyeldbizottsdg  (feligyeleti  ellendrzé  szerv, testllet) tagjainak tobbségét
megvalassza (kijeldlje) vagy visszahivja

Meghivasos eljéras: Olyan kéiszakaszos kézbeszerzési gljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szereplo részvételi jelentkezést nyljthat be, majd ezt kévetden az alkalmassagi
kriteriumoknak megfelel6 részvetelrs jelentkezdket, az ajanlatkerd ajanlattételre hivja fel.

Nyilt eljaras: Egyszakaszos ajanlaitételi felhivas kozzétételével indult kdzbeszerzési eljaras,
melynek alkalmazasa esetén valamennyi érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet,

Részvetelre jelentkezd: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbél allg
kozbeszerzesi efjaras elsd, részvételi szakaszaban részvételi jetentkezést nyujt be.

Szolgaltatas megrendelése: Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsild,
olyan visszlerhes szerzédés, amelynek targya klléndsen valamely tevékenység
megrendelése az Ajanlatkérd részérol. Ha a szerzédésnek egyszerre targya a szolgaltatas
megrendelés eés arubeszerzés, akkor szolgaltatas megrendelésnek mindsil, ha a
szolgaliatas érteke meghaladja az arubeszerzés értéket,

Targyalasos eljaras: Olyan k&t szakaszho! allé kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden
erdekell gazdasagl szereplt részvételi jelentkezést nyljthat be, majd ezt kovetden az az
Ajanlatkerd az alkalmasnak minésitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel —
a Kbt.-ben eldirtak szerint - targyal a szerzodés feltételeird).

Versenyparbeszéd: Olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az Ajanlatkéré az éltala — a
Kbt.-ben eldirtak szerint ~ kivalasztott Részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, illetdleg a szerzddés tipusanak és feliételeinek ~ az ajaniatkérd
altal  meghatarozott kévetelményrendszer keretei kozotti — pontos  meghatarozasa
erdekében, majd ajanlatot kér.

Uzleti titok: a Ptk 2:47. §-aban meghatarozott fogalom.

. FEJEZET HIVATKOZASOK A KOZBESZERZES| ELJARAS!I RENDET ERINTES JOGSZABALYOKRA

2015, évi CXLI, A kbzheszerzésekrdl
{orveny
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2ET/2007. (K. 4.) A kizheszerzési eljgrasokban elekironikusan gyakorolhaio eljarasi
Korm. rendeiet cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronikus arlsjies
aikalmazasarol

44/2015. (X1, 2.) MVM a kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,

rendelet ellznérzésénak és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmenyek
mintairel és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az eves statisztikal
bsszegezesrdl

257/2018. (XlI. 18 a felelds akkreditall kozbeszerzési szakiandcsaddi tevékenysagrdl
MVM rendelet.

32172015, (X.30.) A kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok

Korm. rendelet igazolasanak, valamint a kdzbeszerzesi muiszaki leiras
meghatarozasanak maédjaro!

322/2015. {(X.30.) ar épitési beruhazasok, valamint az épitesi beruharzasokhoz

Korm. rendelet kapcsolado tervezdi gs mérndki szolgaltatésok kozbeszerzesének

részletes szabalyairdl

310/2015. (X.28) A tervpalyazati eljérasok szabalyairdl
Korm, rendelet '

307/2015. (X.27) A kozszolgaltatdk kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kdzheszerzasi

Korm. rendelet szabalyokroél ‘

45/2015. (X1.2.) MyM A Kézbeszerzési Dontdbizotisag eljarasaert fizetendo igazgatasi

rendelet szolgaltatas: dijrol

276/2014. (X1 8) A mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi

Korm. rendelet érdekeit erintd, vagy a kilénleges biztonsagi iniezkedest igényld
beszerzések sajatos szabalyairol

48/2011. (111.30.) A kdrnyezetkimelé és energiahatékony kozali jarmilvek beszerzésénel

Korm. rendelet elémozditasarot

320/2015. {(X.30) A kizbeszerzések kozponti ellendrzésérdl es engedelyezesérdl

Karm. rendelet

317/2013. (VIIE.28.) a kdzszolgaltatd kivalasztasardl és a hulladékgazdalkodasi

Korni. rendelet kozszolgéaltatési szerzodésrdl
168/2004. (V.25) A kézpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, vaiamint a kazponi
Korm. rendelet beszerzd szervezet feladat- &s hataskorerdl

A kdzbeszerzési nomenklatura

213/2008/EK rendelet a kozos kézheszerzési szdszedetrd! (CPV) 57016 2195/2002/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet médositésardl es a
kozbeszerzési eliarasokrol szolo 2004/17/EK és 2004/18/EK eurcpai
parlamenti és tanacsi irényelvnek a CPV felulvizsgalata tekintetében
toriand modositasardl

A hiteles magyar nyelv(i forditas szabalyai

1991. évi XLI. torvény A kdzjegyzokrol

2018, evi CAXX, A polgari perrendtartasrol
torvény

2017, évil. 6rveny A kozigazgatasi perrendiartasra!
2016. évi CL. torvény  Alialénos kézigazgatasi rendtartdsrol

424/2017. (X1, 19) Az elekironikus kozbeszerzés részietes szabalyaird!
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Korm. rend.
40720107 (X0 27 ) Az elektronikus kizbeszerzési rendszer fenntaridsaval és miiksdésavel
MvM rend. kapcsolatos szabalyokrol
13991.(X1. 26, IM - A Kozjegyzokrdl szolo 1991, évi XL, torvény végrehajtasarol
rendelet
2411986, (V1. 26.) MT a szakforditasrol és tolmacsolasrol
rendelet

711886, (V1. 26.) IM

rendelet vegrehajtasarol

V. FEJEZET A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, MEGINDITASA, KOTELEZETTSEGVALLALAS,

ELLENJEGYZES

Ertesitési kdtelezettség

Kerlletgazda koleles eleget tenni a Kbt 26. § (1) bekezdése szerinti ériesitési
kotelezetiségének.

A kbzheszarzési terv

2.2

]
[ 8]

2.4

2.5

Minden kozbeszerzesi év elején, lehetdség szerint az elsd kézbeszerzési eljarast
megeldzéen, de legkesdbb marcius 31. napjaig éves sszesitett kézbeszerzés| tervet
kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél.

A kOzbeszerzesi tervet a Koézbeszerzésért felelds munkatars (a tovabbiakban;
Kozbeszerzes koordinatdsaval megbizoit személy) a Tanacsadoval egyutimiikddve
kesziti eld, és eldterjesztése alapjan a Kerilletgazda igazgatdja (a tovabbiakban:
lgazgato) hagyja jova. A kézbeszerzesi terv nyilvanos, legalabb ot évig meg kell 6rizni.

A kézbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzési tervet,
illetve annak modositasait:

Kozbeszerzes koordinalasaval megbizott személy koieles azok jovahagyasat
KOovetd ot (5) munkanapon beill a Keriletgazda honlapjan kézzétenni {A
kKozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzesi terv honlapen térténd kdzzétételéig kell elérhetének lennie.)

a Tanacsadc vagy a Koézbeszerzés koordinélasaval megbizott szemely kételes a
Kozbeszerzesi Hatésag vagy az illetékes ellendrzd szervek részére megkiildeni
illetve az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) publikalni.

A kozbeszerzesi terv nem vonja maga utan az abban megadatf kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezetiségét.

Lehetdség van a kozbeszerzési tervben szerepld, vagy a tervben foglaitakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsara is abban az esstben, ha
az eldre nem lathato okbdl eldallt kézbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt
szUkseges. Ebben az esethen arzonban a kézbeszerzési tervet modositani kell,
megacdva a modositas indokat is. A beszerzés szilkségességéro| az lgazgato dént.

Az elGzetes Osszesitett tijékoztatd

3.2,

A Kbt 380§ (1) - (5) beskezdése szerint a Kerlletgazda elbzetes Osszesitett
tajekozialdt készithet,

Amennyiben az Igazgaté dontése alapjan Kerlletgazda készit elézetes Ssszesitett
tajekoziatot, ugy
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- az elozetes Osszesitett 2jékoziato elkészitésérdl és kozzétélelerdl — a Kbt szerninti
hataridok és eldirasok betardasaval — a Kdzbeszerzés kocordinalasaval megbizoti
szemely kdteles gondoskodni; '

- a nagyobb nyilvanossag biztositasa érdekében z tgjékoziatdt (illetve az esetleges
modositasokat) a Kerlileigazda honlapjan is meg kell jelentetni.

4. Az éves statisztikal Osszegerzeés

4.1, Kerlletgazda éves statisztikai dsszegezést nem készil, jogszabdlyl kitelezettseg
hianyaban.
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A kételezetiségvallalas, ellenjegyzés

5.4

5.5

549

A Kozbeszerzesi eljaras akkor indithatd, ha a Kerlletgazda rendelkezik a szerzédés
teljesitasel biziositd anyagi fedezetiel vagy olvan biztositékkal, hogy a teliesités
idéponijaban az anyagi fedezet rendelkezésére fog allni.

A kotelezeltségvallaias moddja az egyes eldirdnyzatok tekintetében az eldiranyzat
feletti rendelkezesi joghoz kotot. Ennek alapjan a teljesitésigazolaseck alairasara a
szakmai intezmeny vezetdje (igazgatd), vagy az altala irasban meghatalmazott
szemaly jogosult.

Fedezet megléte, ilietve jogszerl kdtelezettségvalialas esetén a Gazdasagi Mukodietd
Ellato Szervezet (tovabbiakban: GAMESZ) az igényt ellenjegyzi és felvezeti a
kotelezeltségek nyilvantartasaba,

A kotelezettségvallalasokat az elekironikus elfogadast kévetden 3 eredeti példanyban
kell elkésziteni, melybdl 1 eredeti peldany a GAMESZ-nal marad, 2 eredeti példany a
szakmai iniezmenyhez visszakerll ellenjegyezve,

A pénziigyi teljgsites minden esetben a GAMESZ feladata. Gamesz fellilvizsgalja és
kiegyenliti a Kerlletgazda altal igazolt teljesitést alapjan kiallitott és benyljtott szallitoi
szamiat. A szallitai szamla befogadasat Kerlletgazda utalvanyrendelet kiallitdsaval
igazolia es azokat pénziigyi feldolgozasra (ellendrzés, ellenjegyzes, konyvelés,
penzlgyi teljiesites) GAMESZ felé iovabbitja.

A penzigyi ellenjegyzésre a GAMESZ intézmenyvezetdje, vagy az altala irasban
kijelolt szemely jogosuit,

W, FEJEZET A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Altalanos rendelkezések

1.1.

1.3

A kozbeszerzesi eljarasban nem vehet reszt olyan személy, akivel szemben a Kbt
25, §-aban meghatarozott tsszeférhetetlensegi feltételek fennatinak. Az eljarasban
részivevoknek a Kbt. 25. § (2) bekezdesében rogzitett tsszeférhetetlenségi okrél az
lgazgatét és sajat felettesét haladéktalanul taiékoztatniuk kel A kézbeszerzesi
eljarésban résztvevd személyek az eljaras folyaman egyébként titoktartasra
kotelesek.

Kerlletgazda valamennyi alkalmazottja és a kidzbeszerzési eljaras eldkészitésébe,
illetve lebonyolitasaba barmilyen modon bevont szemely haladéktatanul kételes
irasban részleiesen tajékoztatni az Igazgatot, ha a kbzbeszerzési eliaras tekintetében
barki reszérd! barmilyen, az eljards tisztasagat veszelyeztetd cselekményt észlal.

A kozbeszerzeési eljiarasban — megbizas alapjan, vagy munkakoriikbdi adddoan ~
reszt vevé munkatarsak, illetve megbizott kilsd szakértdk {a tovabbiakban:
Kozremikods) az efjaras folyaman titoktariasra kételezettek, az ajanlattételi felhivas,
ifletve  a dokumeniacio felteleleivel kapcsolatban az  Ajanlattevékkel Kkilén
megbeszelest nem folytathatnak.

Rozremikodok felelbdsek az adott kézbeszerzes torvényes és hataridében torénd
lefolytatasaért.

Kozbeszerzes: eljdras akkor indithato, ha a felelésségi rendet az Igazgatd
jovahagyta, tovabba a megbizdlevelet {mely tarfaimazza az dsszeférhetetlenségi és
titcktartasi nyilatkezatot) minden Kézremdkodd alairia.

A Kkozbeszerzesi eljarés soran az egyes eljarasi cselskmények, az értékelés soran
hozott ddntések eés a szerzddések megkdtése tekintetében az Ajanlatkérd és
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1.8.

1.9.

1.17.

valamennyi Kézremiikadd koteles betariani 8 Szabalyzal rendelkezeseil, atiol csak
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbl és az egyéb jogszabalyck megengadik.

A kozbeszerzési eljaras  lebonyolitasa, a Kkoézbeszerzési eljdrasba  bevont
kézbeszerzési szakertelemmel bird személy szemponijabol a kovetkezd modon
torténhat:

~ a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsard! a Kozbeszerzés koordinalasaval
megbizott személy gondoskodik, vagy

- az l|gazgatd dontése alapjan Tanacsado vegzi a kizheszerzesi eljdras
lebonyolitasét.

A kézbeszerzési tervben szerepld beszerzések eselén az eljdrasok meginditasanak
feltétele, hogy Kerilletgazda adott szervezeti egységének vezeldje vagy az lgazgats
jelezze a beszerzési igényt a Kozbeszerzés koordinaldsaval megbizott szemelynek
vagy a Tanacsadonak (1. szamu melléklet), aki megvizsgalja, hogy milyen
kozbeszerzési efjarasi fajta szerint kell 2 kdzbeszerzesi eljarast meginditani.

Az eljaras meginditasardl — a Kozbeszerzés koordinalasaval megbizotl személy.
iletve a Tanacsado eltterjesrziése alapjan — az lgazgato dénl. Kerlilelgazda felhivast
csak az anyagi fedezet megléte eseién tehet kbzzé.

Amennyiben a beszerzés az éves kiézbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modosul, a kézbeszerzest kezdeményezd szervezeli
egység vezeidjének irasban indokolnia kell 2 beszerzés szilksegesseget, megieldlve
azt az elére nem lathatd okot vagy egyeb valtozast, amely miatt az felmerQit vagy
modosult, Az indokolast a Kézbeszerzés koordinalasédval megbizott szemely Otjan az
lgazgaténak kell eljuttatni. A beszerzés szlkségességérdl az Igazgato dont.

A kézbeszerzési eljiarast meginditc hirdetmeény kozzétetalérdlajanlattevéknek vaio
megkildésérdl — az |gazgatd jovahagyasat kovetden - a Kozbeszerzés
koordinalasaval megbizott személy, illetve a Tanacsado gondoskodik.

A birdld bizottsag tagjait, valamint annak elntkét a kézbeszerzési eljarasban az
lgazgato jeldli ki. A megbizdlevél (2. szamd melléklet) tartalmazza a biralobizotisag
tag megbizasat, valamint dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatukat. A birald
bizottsag feladata a kozbeszerzési eljardsok teljes kord szakmai és adminiszirativ
lebonyolitasanak eilendrzése, az eldkészitéstél a szerzbdeskdtésig. A biralo
bizottsagnak legalabb harom (3) tagunak kell lennie. A biraléd bizottsagi tagoknak a
kézbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel kell
rendelkeznilik. A birald bizotisag hatarozatképes, ha azon szavazaii joggal
rendelkezd tagjainak tébb, mint a fele jelen van. A biralo bizolisdg hatarozatait
egyszerl szotdbbséggel hozza.

Az ajanlatok elbiraldsa a hirdloé bizoitsag feladata, amely irdsbeli szakvelemeényt &s
dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eliarasat lezard
dantéshozd részére.

Az eliarast lszard dontést a birdld bizoltsadg javaslata alapian az Igazgato
(Déntéshozd) hozza meg. A Dontéshozd a birdld bizottsag javasiatatol eliérd
déntéseét koteles irashan megindckolni.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan egyeb szempont
(pl. az ajanlat miszaki dokumentacidnak vald megfeleldsége) ériékelése s
sziikséges, amely elbirdlasahoz specidlis szakiudas, illetve képzetiség szlksegeas,
ennek értékelésére kilsé szakértd is felkérhetd a birald bizotisagba. Kilsd szakerd
birald bizottsagba tériénd felkérése szikségessegét az adott eljaras meginditasakor
meg kell hatarozni.

-..2020.
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116,

117,

1.20,

1.21.

2.

A birglo bizottsag az ajaniatok értékelése soran koteies kdveini az Ajanlatkero alial a
felhivasban meghaiarozott éridkelési részezempontok, silyszamok, pontok also és
felsG hatara szerinti ériékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozo szabalyait.

A Dbirdld bizottsdg szakvélemeényét, és doniési javaslatédt a birélati jegyzékényvben
rogzili. amelyhez az egyéni birdiati lapokat — amennyiben ilyen készilt - csatolni kell,

Ha egyik ajanlattevt sem vagy az ésszességében legeibnytsebb ajanlattevé sem tett
a Kerlletgazda rendelkezésére allé anyagi fedezet mériékére tekintettel megfeleld
ajanlatot, akkor ezt a biralé bizotisdg jelzi a Doniéshozonak, aki ezt kévetden vagy
gondoskedik potldlagos forras biztositasardl, vagy az eljards Kbt 75, § szerinti
eredmeénytelenné nyilvanitasaro! dént.

A rendelkezésre allo forrdst a kdzbeszerzés becsiilt ériékének megfeleléen, azaz a
rendelkezésre alld kozbeszerzési terv, kdliségbecslés, a feladattervben elbiranyzott
koitségfedezet, vagy mas eljaras, kalkulacio figyelembe vételével kell meghatarozni.

A KOzbeszerzési eljarasck soran - az eliendrizhetdseg, attekinthetéség és
torvenyesseg biziositdsa érdekében — Kerlletgazda torekszik az egyes eljarasi
cselekmenyek tekintetében a Kbt. adott §-aira hivatkozni.

Az eljaras lefolytatasa, ajanlatok elbirdlésa és a folyamat dokumentaldsa soran
egyebekben a Kbt rendelkezései szerint ketl eljarni azzal, hogy az egyes eljarasi
cselekmenyek szabalyszerliségeart, a Kbt altal eldirt jegyzékényvek, hirdetmények
hataridbben torténd elkészitéséért és megkildéséén, valamint a Kbt.-ben eloirt
nyilvanossagi kévetelmények teljesitése érdekében a killénbszd dokumeniumok,
eljarasi cselekmények kozzétételéért a Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott
személy a felelds,

Az eljarashan részivevd személyek, feladataik, felelbsségiik

2.1,

A Kozbeszerzés koordinalaséval megbizott személy

- A Kézbeszerzes koordindlasaval megbjzott személy feladatai altalanossagban:

a) gondoskodik a Kbt 37. § szerinti adatok, dokumentumol nyilvanossagra
hozatalardt;

b} gondoskodik a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerintj értesitések megteteierdl:

¢) a beérkezett igények alapjan elkésziti az elézetes kozbeszerzési tervet és az
lgazgato elé terjeszti jovahagyasra;

d} akozbeszerzesiterv modositasat az Igazgato elé terjeszt jovahagyasra;

€) a kozbeszerzesi terv nyilvanossaganak biztositésa érdekében gondoskodik
annak a Kerliletgazda honlapjan t6rénd megjelentetésrol; sz{kség esetén
megklldi azt a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzd szervek
reszere

f} amennyiben az Igazgatd dontése alapjan Kerlletgazda készit =lézetes
Osszesitett tajékoztatot, Ugy gondoskodik az slézetes dsszesitett tajekoztato
elkészitéserd! és kbzzatételersl:

g) az éves slatisziikai 6sszegezést az |gazgatd elé terjeszi jévahagyasra;

h) az lgazgatd [dvahagyasat kovetden megkildi az éves oOsszegerzést a
Kozbeszerzési Hatdsagnak:

i) az eves kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz
kepest modositott beszerzés szikségességardl - megjeldlve azt az eldre nem
lathato okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmeralt vagy madosult -
az lgazgatdé dont, a kozbeszerzési terv modositasat a Kozbeszerzes
koordinalasaval megbizott személy hajtja végre;

j} javaslatot tesz az alkalmazands eljarasfajtara;

k} megvizsgalia, hegy a kizbeszerzési eljaras meginditasahoz szlikséges forras
rendelkezésre all-e;
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)

az illetékes szervezetli egység bevondsaval biziositia a felhivas és a
dokumentacic végleges szovegéhez szikséges szakmai tartaimat (azon
adatok, informéciok szévegszer( leirasat, amelyek a beszerzés fargyanak
pontos &s részietes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kévetelmények és
az értékeléséi szempontok kialakitasahoz szlkségesek),

m) véleményezi az ajanlati felhivast, illetve a dokumentaciol es megkiidi a

n)

kezdeményez0 szervezeti egyseg vezetdjének, illeive az lgazgatdnak;
gondoskodik a dokumentacio Kbt szerinti rendelkezésre allasarol, iletve
Ajanlatteviknek toriend megididésérdl.

- A Kbdzbeszerzes koordinalasaval megbizotl személy feladatzi. amennyiben az

gliarast 6 bonyoliija ls:

a) javaslatot tesz a hirdetmeny vagy a dokumeniacié modositasarol a

b}

¢)

1)

hirdetméany visszavonasardl, a részvételi iglentkezesi, lletve az a)aniatictell
hataridé meghosszabbitasard! az lgazgalo reszere;

a kozbeszerzési eljaras eredményérdl irasbeli dsszegzést készil, és azt
megkiildi az Ajanlattevoknek a Kbi. vonatkozd szakaszainak megfelelden;

az ilietékes szervezeli egység bevonasaval a felhivas es a dokumentacio
végleges szdvegéhez szilkseges szakmai tartalom (ami azon adatok,
informaciok szovegszerll igirdsa, amelyek a beszerzés targyanak pontos és
részletes meghatérozasahoz, az alkalmassagi kévetelmények és az
értékeléséi szempontok kialzkitdsahoz szikségesek), valamini a reszvételi
(ajanlati/ajaniattételi) felhivas és a dokumentacio Osszeallitaséardl,

elkészitteti jogi szakértével a dokumentacic részeként megkildendd
szerzddestervezetet;

a felhivas megkUidése kézzéiételre, illetve az Ajanlattevdk részere!
gondoskodik a dokumentacio Kbt szerinti rendelkezésre aligsarol, illetve az
Ajanlattevoknek torténd megklldésérdl:

gondoskodik a kdzbeszerzésekke! kapcsolatos hirdetmeények Europai Unio
Hivatalos Lapjgban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitdben vald kozzététele
kéltségeinek a megallapitott értékben és idéponiban toriénd atutalasarol,
tajékoztatast ad — egylitmikédve a biralo bizottsaggal — az Ajaniattevioknek a
Kbt-ben eldirt hataridon beldl;

megvalaszolja az Ajanlatievoi kérdéselked;

szllkség esetén gondoskodik konzultacid, helyszini bejaras tartasardl az
Alanlattevok szamara, az ajanlattételi hataridon beidl,

a Kbt. 54, § (4) bekezdeseében foglaliak esetén intézkedik a bizicsitek
visgzafizetésérdl,

a Kbt. 71. §-nak megfelelden hianypotiast kild ki;

m) gondoskodik a megbizdlevelek kitt!tésérdl az érintett kdzremukacdok részere;

n)

o)

P)
4

gondoskodik az eljaras dokumentalasarol, valamint a keletkezett valamannyi
dokumentum iktatasarol, elhelyezésérdl és tarolasarol illelve az eljaras
lezarulastol szamitott 5 évig torténé megdrzeserdl,

a kbzbeszerzési eljardsok sordn a keletkezett iratok eredeti peldanyainalk,
idorendben torténd leflzése es tarolasa;

intézkedik a biralo bizottsag dsszehivasard!,

a birald bizottsdg részvetelével az egyes beszerzési eljdrasok soran
szikséges targyalasok lefolytatasa,

a lefolytatott targyalasckrol jegyzOkonyvet készit és azt a2 targyalas
befejezésekor minden jelenlevd Ajanlattevével alairat;

a Kbt 80. § szerinti elézetes vitarendezésre adott valasz elkészitése és
megklldése;

az eljaras soran keletkezd szerzédések és meliékletell szignaliatdsa és az
lgazgato aliali alairatasa;
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vy az eljaras eredmenyerdl szold tajékoziatd elkésziiése és hataridében vald

feladasa a Kbt, 37. § (2) bekezdése szerint

vy a szerzodeés teljesitesrdl szoio tajékoztatd elkészitése, valamint, a Kbt. 43, §

(1) bekezdése szerint annak a CoRe rendszerben 6rténd kozzététele:

w) a szerzddés modositasardl széio tajékoziaio elkészitése és hatariddben vald

feladasa a Kbt, 37. § (5) bekezdése szerint:

%) egy esetleges ellenbrzes soran, az érintett elidrasok telies és valos

iratanyaganak biziositasa és eliendr részére tériénd atadasa.

A Korzbeszerzés koordinalasaval megbizoit személy feladatai. amennyiben az

eliarast a Tanacsado bonyolitja le:

a)
o)
c)

egylttmdkédik a Tanacsaddéval;

biztesitja a birald bizoitsag dsszehivasat;

biztositja az illetekes szervezeti egyséy bevonasaval a felhivas és a
dokumentacio vegleges szbvegéhez szlkséges szakmai tartalmat (ami azon
adatok, informaciok szovegszerll leirasa, amelyek a beszerzés targyanak
pontos és reszleies meghatarozaséhoz, az alkalmassagi kévetelmények és az
értékelesei szempontok kialakitasahoz szikségesek);

az ajanlattevol kerdesek fogadésa, és tovabbitasa a Tanacsado részére;

a Kbt. 54. § (5) bekezdéseben foglaltak esetén intézkedik a biztositek
visszafizetéserdl;

biztositja a beerkezo részvéieli jelentkezések, illetve ajanlatok atvételét:
gondoskodik a kézbeszerzesekkel kapcsolatos hirdetmények Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitdben vald kozzététele
kKoltségeinek a Tanacsade altal kért értékben és idépontban tdrténd
atutalasarol;

gondoskodik az eljaras dokumentalasardl, valamint a keletkezett valamennyi
dokumentum iktatasarol, elhelyezésérdl és tarolasardl, illetve az eljaras
lezarulasiol szamitott 5 evig toriend megbrzésérol;

a kozbeszerzési eljarasok soran a keletkezett iratok eredeti példanyainak,
idérendben tértént ieflizése és tarolasa;

az eljaras soran keletkezd szerzddések és mellékleteik szignaltatdsa és az
lgazgato altali alairatasa;

egy eselleges ellenérzés soran, az érintett eljarasok teljes és valos
iratanyaganak biziositasa és ellendr részére tériend dtadasa.

2.2, ATanacsadd
A Tanacsadd feladatai,_amennyiben az eljarast & bonyolitia le:

@)

egylittmkodik a Kozbeszarzes koordinalasaval megbizoit személivel;
gondoskodik @ Kbt 37.§ szerintt adatok dokumentumok nyilvanossagra
hozatalarol

a kbzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositdsa érdekében megkildi azt a
Kézbeszerzesi Hatbsag vagy az illetékes ellendrzd szervek részére

javaslatot tesz az alkalmazando eljaras fajtajara;

elokésziti a megbizdleveleket alairasra az érintett kézremiikddsk felé:
Osszesllitja a részveételi/ajaniati/ajanlatiételi felhivast és a dokumentaciot;

a jovahagyott fethivast megklldi kozzététeire

tajekoztatast ad - egylttmikodve a birdld bizotisaggal — az Ajanlatievéknek a
Kbt -ben eibirtak szerinti hatariddén beldl

gondoskodik az Ajanlatievdi kerdéselk meagvalaszolasarsl;

szuksage esetén konzultaciot, helyszini bejarast tart az Ajanlattevok részére
az ajanlatteteli hataridén beldl;

16/27



Kerliletgazda Szolgaltatd Szervezet Kdzbeszerzési Szabalyzal

indckolt esetben javaslatot tesz a hirdelmény vagy a dokumentscid
moédositaséra, a hirdetmény visszavonasara, a részvéieli, jelentkezési illetve
az ajaniatieteli hataridd meghosszabbitasara;

felbontja — az EKR altal - a beérkezd jelentkezésaket, Il ajanlatokat;
gondoskaodik a Kbt 71. §-nak megfeielden a hianypdtlasrdl, a birald bizoltsag
javaslata alapjan, az lgazgato altal jovahagyott hidnypdiiasi felhivas szerint;
gondoskedik az eljaras dokumentalasardl,

javaslatot tesz a birald bizotisag dsszehivasara;

a biralo bizottsag kézremikdodesével iefolytatja az egyes beszerzesi aljarasok
soran szlkséges targyalasokat;

a lefolytatott targyalasokrol jegyzokényvet készit és azt a targyalas
befejezésekor minden jelenlevd ajaniattevével alairalja;

gondoskodik a Kbt 80. § szerinti elozetes vitarendezésre adoit vélasz
elkészitéserdl, melyet megklld az eljaras Ajanlaiteviinek.

javaslatot tesz a kézbeszerzési eljards eredmenyteienng nyilvanitasara a Kbt
75. §-ban megfogalmazott kértlmények fennaliasa eseten;

a kozbeszerzési eljaras ersdményerdl irasbeli dsszegzést készit, melyet
megklld az eljaras Ajanlattevdinek;

gondoskodik az eljaras eredményeértl szold tajekoziatd elkeszitésardl es
hatariddben valé feladasaradl a Kbi. 37. & (1) h) bekezdése szerint,
gondoskodik a dokumentacio Kbt szerinti rendelkezésre allasarol, illetve
megkildésérdl az Ajanlattevdk részére

Rendelkezik a Szervezet, mint ajaniatkérd EKR-ban torténd kozbeszerzesi
eljaras lefolytatasadhoz sziikséges jogkorokkel.

Tanacsado feleldsségét a mindenkori Tanacsadoe Megbizasi Szerzédése.
2015, évi CXLII torvény a kozbeszerzésekrdl, valamint a 257/2018. (Xil. 18)
MvM  rendelet. - a felelds akkreditall kozbesszerzési szaktanacsadoi
tevékenysegrol - tartaimazza.

2.3. A Biralo Bizoitsag
— A Birdld Bizottsag feladatai:

a)
b)

c)
d)

atvizsgdlia a beérkezett jelentkezeseket, illetve ajanlatokat;

glvégzi az ajanlatban essilegssen tzlalhatd nyilvanvald szamitasi hiba
javitasat a Kbt. 71. § {11) szerint;

a Kbt. 71. § szerinti esetben az Ajaniatievotd! felvilagositast kerl:

kirivoan alacsony arat tartalmazo (Kbt 72 §) vagy lehetetien, ilizd. vagy
aranytalan elemet tartalmazo (Kbt 72. § (7} ajanlat eselén az Ajanlatievoid! az
emlitett szakaszok szerint adatokat és indokolast kér, a kirivoan alacseny éar
megailapitasahoz szilkséges szamitasokat elvégzi;

javaslatot tesz a hianypdtlasi felhivas megklldésére: ezen eljarasi
cselekményt Kozbeszerzés koordinalasért feleldsé személy és Tanacsado
dnalldan is elvegezheti;

javaslatot {esz arra vonatkozoan, hogy mely részvételi jelentkezések/ajanlaiok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan Reszvételre jelentkezd/Ajanlatava,
akit ki kelt zarni az eljarashol;

javaslatot tesz az dsszegzés elhalasztdsara vonatkozdan,

jegyzokonyvet keszit a birald bizotisag tléserd!;

a birdlati jegyz&kdnyvben indokolassal elldlolt javaslatol tesz a nyertes
Ajanlattevi(k)re, az eliarast lezard dontésre;

atadja a Dontéshozonak a dontéshozatalhoz  szikseges  Osszes
dokumentumeot; :

jelzi - indokolassal elldtva — ha a kozbeszerzési eliarast a Kbt 75, §-ban
foglalt okbol eredmenyieienne kel nyilvanitani.

2.4, Azlgazgatd
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------ Az lgazgald feladatai

o,

=

gondoskodik & Kerlletgazda Szabalyzaténak, éves beszerzési tervének,

valamint azok médositésanak elkészitietésérdl;

jovéhagyja a kbzbeszerzési tervtd! vald eltérést;

Jogosultsaggal rendelkezik a Szervezet, mint ajanlatkérd EKR-ben térténéd

valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag — tovabbi

szemeélyeknek t6riend — adasaval kapesolathan.

dont az eljaras meginditasarol;

{ovahagyja a hirdetményt és a dokumentaciot;

kijeldli a birale bizottsag tagjait;

dont a birald  bizottsdg  javaslata  alapjan  ardl,  hogy  mely

jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan Részvételre

jelentkezd/Ajanlattevo, akit ki kell zarni az eljarasbol;

a biralo bizoltsag javaslata alapjan jovahagyja a hianypotlasi felhivast:

a birald bizoitsag javaslata alapjan dént az dsszegzés elhalasztasarol;

meghozza a biralé bizottsag javaslata alapjan a targyaldsokat megelézd

(kbzbensd) és az eljarast lezard dantest;

gondoskodik a kdzbeszerzesi eljarasok alapjan a szerzédések meghkotésérsl,

azok szilkseg essten felmerild médositasarol;

lgazgato, mint Déntéshozo feladatai:

a) a biralo bizottsag javaslata alapjan dént az ajanlatok érvényességéré! és
ervénylelensegerdl, valamint a kézbeszerzési eljaras eredményérd!:

b) jovahagyja a Kbt 141, § szerinti szerz6désmodositast.

2.5 A szervezeti egység vezetdje

- A srervezeli egység vezetdie feladatai:

egyutimakodik a Kdzbeszerzés koordinalasaval megbizott személlyel, illetve 2
Tanacsadoval a kbzbeszerzési eljaras lebonyolitéasa soran;

az egyedi beszerzesi igénybejelentd lap Koézbeszerzés koordinalasaval
megbizott szemely részére torténd eljuttatasaval jelzi a beszerzési igényat;
kdzremUkodik az adott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédd kozbeszerzési
muszaki leiras dsszealiitasaban;

az altala kezdemenyezett kozbeszerzési eljarasok soréan tagja a birald
bizottsagnak vagy tagi javaslatoi tesz a kézbeszerzési targy tekintetében
szakmailag hozzaertd belsd vagy kiilsés szakértére.

2.6. A penzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatok ellatasa
Gazdasag Mukddietd Elidtd Srervezetenek (GAMESZ) feladatai:

a)

mint dnalldan mikédd és gazdalkodd koltségvelési szerv, az intézmény
vezetdje ufjan ellatja az intézmény gazdalkodasaval, ezen belll kiemelten a
kOltsegvetés tervezesevel, vegrehajtasaval, az intézmény kezelésében lévd
vagyon hasznosiiasaval dsszefliggo feladatokat, hatdskorék szabalyozasat -
a jogszabalyok es az iranyito szerv rendelkezéseinek figyelembevéteiével -.

A koltsegvetési szerv rendelkezik 6nallo  bankszamlaval. Banki
pénzforgalmat a GAMESZ ellenjegyzésével bonyolitia. A GAMESZ az
intezmeny készpenzellatdsat pénztari készpénz kifizetéssel biztosifja az
LEgylttmikddesi megallapodas™-ban régziteit modon.
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VI, FEJEZET KOZBESZERZESEK ELLENORZESE, SZERZGDESEK MODOSITASA

1. A kozbeszerzések ellendrzése

A Kbt 27.§ (1) bekezdeseben meghatarozoltak szerintl, kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolaios ellendrzésre a Kerlleigazdanal az Igazgats, valamint & Budapest
Fovaros XVI. kerlileti Onkormanyzat Képviseld-testilete (minl alapitd és iranyitd
szerve), valamint a GAMESZ jogosult,

Z. A kézbeszerzesi eljarashan megkOtitt szerzddések modositasa

A Kbt 141. § alapjan, szerztdeskdiest koveiben a szerzbdesnek, a fethivas, a dokumeniacio
feitetelei, illetéleg =z ajanlat tartalma alapjan meghatarozott része az aldbbiak szerint
madosithato:

A szerzddes U] kozbeszerzesi eljaras lefolytatasa nelkldl modosithais. ha a modositas
eredmenyelkent az ellenértek névekedese - vagy 16bb mdodositas eseten azok netto
gsszerieke - nem éri el az alabbi érigkelk egyikat sem:

ap az unios artekhatart eslerdé érékd eredatt szerzédes eselén az unias
érigkhatart.

h) szolgallatas és arubaszerzes eseién az eredell szerzodes eriékénel 10%-at,
épitési beruhazas, epitesi vagy szolgallatasi koncesszio esetén az eredeti
szerzbdeses ertek 15%-at;

valamint a modositas nem valtoztatja meg a szaerzddes altalanos jelleget és lleszkedik az
eredeti szerzbdes jellegéhez.

Ha maédositas a szerzédés ertékének valtozasaval jar, a szerzddéses jogviszony tGhh elemet
erinid modositds esetén a modositdas azon elemeire, amelyek az ériek valiozasaval
dsszeifliggenek U kdzbeszerzesi eljiaras lefolytatasa nélkil modosithatd, iHetve modasulhat
az alabbiak kozll barmely esetban: .
a) ha a szerzddes minden ajanlattevd szamara eldre megismerhetd  modon,
agyértelmien régziti a srerzddés meghatarozott  tartalmi  elemei késobbi
valiozasanak {ideértve az opcid gyakorlasanak) ponios feitételeit és tartalmat. Az
ilyen szerzodeéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositdsokrol,
amelyek megvalioziainak a szerzddes alialanos jelleget;
) az eredeti szerz0do6 feitdl tovabbi apitési munkak, szolgaltatas vagy aruk beszerzese
szlkseges, amelyek nem szerepshek az eredeti szerzddésben, amennyiben a
szerzddd fél szemelyének valtozasa
ba) nem megvaldsithatd gazdasagi vagy miszaki okbdl killondsen az eredeti
szerzbédéssel beszerzelt, meglévd berendezésekkal, szolgaltatasokkal vagy
letesitmenyekkel valo felcsarélhetdség vagy egyitimikadés miatt; és

bb) az alanlatkérd szamara jelentds  hatrannyal  vagy a @ koltségek
megsolkszorozadasaval jarna. Az ellenertek ndvekedése - vagy {6bb modosiias
esetén azok egyittes neftc erigke - azonban nem haladhatja meg az eradeti
szerzddes erékenek 50%-at:
¢} a kovetkezd feitetelek egyiltes teljestlése essten:
ca) a modositast olyan korlimeények tetiék szlkségessé, amelyelketl 2z ajaniatkérd
kelld gondossaggal eliarva nem lathatott elére:

cb) a modositas nem valioziatia meg a szerzbdés alialanos jellegat;

ce) az ellengriék ndvekedése nem haladja meg az eredeli szerzddes értéliénsk 50%-
at. Ha egymast kévetden 6bb olyan modositasra kerll sor. amelyek a ca) alpont
szerinti t6bb, egymassal nem Gsszefliggd korlimeény miatt merilek fel az a
korlatozas az egyes madositasok netto értékére alkalmazands.

A szerzodes U kbzbeszerzési eljaras lefolylatasa nelkill akkor modosithats, ha a modositas

nem lenyeges. A szerzédés mdodositdsa ényeges. ha az eradeli szerzddéses felidgtelekis!
lEnyegesan eltérd érdemi feitételeket hataroz meg.
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A maodositast mindig lényegesnak kell tekinteni ha

aj olyan felietelekel hatdroz meg, amelyek ha szerepeliek volna a szerzédeéskotést

megelozs  kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt velt ajanlattevékon
(reszvételre  jelentkezékon) kivil méas  ajanlattevdk  (részvételre jelentkezok)

reszvélelel vagy a nyertes ajanlat helyett masik gjanlat nyertességét lehetbvé tetiék
voina,

b) a maodositas & szerzides gazdasagl egyensulyat a nyertes ajanlattevo javara

valloziaija meg; vagy

¢/ a modositas a szerzédes térgyal az eredeti szerzddésben fogialt ajanlatievdi

kitelezettséghez kepest jelentds Uj elemre terjeszti ki.

Az ajanlatkért koteles a szerzodés modositasarol a kildn jogszabalyban meghatarozott
minta szerintl tarttalommal hirdetményt kbzzétenni.

A szerzGdes az e fejezelben foglalt eseteken kivii csak (] kdzbeszerzési efjaras
sredmenyeként modosithatd. Amennyiben a szerzddés modositasara kozbeszerzési gljaras
joglalan melldzésével kerliing sor, a modositas a Kbt 137, § (1) bekezdés a) pontja alapjan

SEMMIS.

Vil. FEJEZET EGYEB RENDELKEZESEK

1. A kbzbeszerzési eljéras tisztasaganak védelme

1.1, Tiles a kbzbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen modon megsérteni.

1.2, Abban az eselben, ha valamely Ajanlattevd magatartasa, tevékenysége vagy
mulasztasa az eljaras tisztasagat, vagy a tébbi Ajnlattevd érdekeit sulyosan sérii,
Kerlletgazda az eijdrast eredménytelennek nyitvanithatja.

1.3, Kerbletgazda valamennyi munkatarsa az eljaras soran koételes olyan magatartast
tanusitani, amely védi és erositi a Kerlletgazda j6 hirnevét.

14, A Kerlletgazda Szolgaliato Szervezet valamennyi, kdzbeszerzési eljarasban
reszivevd dolgozoja koteles haladeéktalanui tajekoztatni felettesét abban az esetben,
ha barmely olyan magatartdst, tevékenységet tapasztal, amelybdl joggal lehet arra
kovetkeztetni, hogy azzal befolyasolni kivanjak az Ajanlatkérd dontését, vagy
veszelyezielik az eljaras tisztasagat.

2. lratkezelési és Srzési szabalyok

2.1, A folyamatban levo beszerzések iratait a Kozbeszerzes koordinaldsaval megbizott
szemely, illeive a Tanacsadd kezeali,

2.2, Iratanyagok,  dokumentumok, dokumentaciok személyes  atadas-atvételének
dokumentalhate modon kell térignnie.

2.3. A kOzbeszerzési eljaras lezarasat kivetben, az eljards soran keletkezett valamennyi
iratot és dokumentaciot, Kozbeszerzés koordinadlasdval megbizott szemely egy
eredeti példanyban kdteles — megfeleld csoporiositasban ~ elhelyezni és megdrizni.

2.4 Az iratokat az eljaras lezarasatol szamitott 5 évig kell megdrizni.

2.5, Ha az adott kézbeszerzési eljaras kapcsan jogorvoslati eljaras indult, az iratokat az

gljaras jogerbs befejeréséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az alairasa napjan iép hatalyba.

A Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a kapesoladd jogszabalyok, valamint
a Kozbeszerzési Hatésag, illetve jogelddje (Kozbeszerzések Tanacsa) altal kiadott
tajekoziatok &s ajanlasck alapjan kell eljarni,

Budapest, 2020. 02. 11.
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Kerllletgazda Szolgaliatd Szerverzet Kozbeszerzés) Szrabalyzat

_f_a"l

2020.

1. szamu melléklet

BESZERZES| ADATLAP
{. A beszerzes adatai
A beszerzest kezdemenyszd szervezeli egyseég neve:
A beszerzes targya:
A heszerzés tipusa:

Arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése, épitési beruhazas, szolgallatasi koncesszio, épitési
koncesszio'

A beszerzés becsit nattd arieke (Kbt 17-19. § szerint): R F

Pénzigyi finanszirozas forrasanak megjeldigse:

Szerzddés idétartama (teljesités hatarideje).

a) Hatarczatlan idejl
b) Hatérozottidejl: .........o&v ... hé............nap

Kazbeszerzési aliaras tipusa®

Kozosségi Memzeti

nyilt A_P‘(b't. 117. § szerninti sa;atbeszerze&szabaiyok szérinti
gljaras

versenyparbeszéd Nyilt ejaras - .

meghivasos Gyorsitott eljaras

targyalasos Meghivasos eljaras

Eldzetes/idbszakos elézetes tajekoziatdval meghirdetett

innovaciés partnerseg meghivasos sljaras

lkeretmegallapodascs Targyalasos eljaras

dinamikus beszerzesi rendszer | Versenyparbeszéd

Innovacios partnerseg

Eliarast megindits felhlvas Kozbeszerzési Eriesitdban
tortént kézzétéiele nélkil odaitélt szerzddés az alabb
felsorolt esetekben:

Hirdetmeny nelkili targyalasas eljaras

A Kbt 115, § szerinti nyllt eljaras

A KDL 115 § szerinti hirdetmény nelkil targyatasos eljaras

8. Hivatkozas az éves kdzbeszerzeési tervra:

Daturm:

beszerzést kezdemeényezd szervezetl egység vezetdje /igazgalo

Megleleld rész aldhuzandd
Megfeleld rész aldhizanda
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It. A beszerzeési eliarads meginditasanak engedélyezése

A kbzbeszerzaési eljaras meginditasanak eljarasjogi akadalya nincs.
Megjegyzés:
Datuny
Kozbeszerzésért felelds munkatars / Felelos Akkreditalt Kézbeszerzési Szaktanaceado
A kbzbeszerzési eljaras meginditasat engedélyezem.

Datum:;

lgazgato
Ellenjegyzi:
Datum:

GAMESZ vezetdje
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H. Javaslatl a feleldsségl rendre

A kdzbeszerzesi eljaras targya:

Kozbeszarzésert felelds munkatars neve;

Felelés Akkraditalt Kézbeszerzési
Szaktanacsado neve:

A hiralo bizottsag tagjainak neve és
felelbssége (szakterllate)™

Kbzbeszerzesi targy szerinti:

Jogi / Kézbeszerzési;

Peénzigyi:

Elndk:

Dontéshozo neve:

Datum:

lgazgatd

A birald bizotisagnal min, harom taghot kell allnia. cay 16 a kivzbeszerzds throva szerinli
szakértelemmel, eoy (B pénzilgyvi szakénelemmel kell rendetkernie.

t=d
!Ja
—
3
—~I
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2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

Felkeram ..o, (Lakeim: ... ;) a Kerliletgazda Szolgaltatd
Szervezel (& lovabbiakban Kerlilelgazda) Birdlo Bizotisaga eseti tagjanak (kdzbeszerzési
targy szerinti / pénzigyi / Jogi/kozbeszerzési® tag) valamint a birald bizottsag elndkénsk’® a
et ¥ targyaban Kkiirasra ker(lé kozbeszerzési eljarashan. A Birald
Bizoltsag tagjakent koteles a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. &vi CXLII. térveny (a
tovabbiakban Kbt.), valamint a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyok, és a
Kozbeszerzési Halosag ajanlasal  betartasaval, a Kerlletgazda Kozbeszerzési
Szabalyzataban a Birald Bizotisag részére meghatarozott feladatokat a legjobb tudaszs
szerint ellatni.

A Keriletgazda Szolgaltatd Szervezet hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzatat megismertem
es elfogadom.

Amennyiben kozbeszerzesi (gyben személyével a Kbt. 25 §-ban meghatarozott
Osszeferhetetlensegi ok all fenn, vagy az eljaras alatt keletkezik, koteles azt haladéktalanul
jelenteni a Kerllelgazda lgazgatojanak.

Rendelkezem tovabba a Kbt 27. § (3) bekezdése altal megkévetelt megfeleld
szakértelemmel,

A Biralo Bizottsdg tagjai Kkoételesek a Kkozbeszerzési eljardsokkal Osszeflggesben
tudomastuikra jutott informaciokat, adatokat, tényeket titokként kezelni, és azokat jogosulatian
szemelyté! megdrizni, az ajaniatievék befolydsolasatol tartozkodni.

Kotelezetisegel vallalok tovabba arra, hogy a Biralo Bizottsag munkajat és a dontéshozo
déniesensk eldkeszitéset lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitem,

Datum:
lgazgato
A megbizast eifogadom.
Datum:
Megbizoit

* Megfeleld rész kividasztasdval,
" Hivatkozoll sziveprésyz abban wz esetben kertil mizgbizoleveiben, ha a meghizoti egyben a Birdld Bizonsag
efndhke is.
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2020,

2020, évi kbzbeszerzasi éridkhatarok

A kozbeszerzesekrdl szolo torvény (a tovabbiakban: Kbt} szerinti értékhatarck: A
Kozbeszerzési Hatosag Elndkenek a KE 2019 évi 224 szamaban, 2019 11, 21 napjan
megjelent tajékoztatoja szerint.

URL fink: hitps: /kozbeszerzes hu/datafiler public/df/8d/df3d{7 3a-df 10-4e7{-alaf-
75433149758b/einoki tajekoziatc a 2020 ianuar 1-jetol hatalvos erekhatarokrolpdf




