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1.

I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

Kozbheszerzési Szabalyzat célja

1.1 A Kdzbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kerlletgazda

Szolgaltaté Szervezet (a tovabbiakban: Keriiletgazda) kozbeszerzesi eljarasaiban a
kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLI. évi (a tovabbiakban Kbt.) el6irasai
maradéktalan betartasa mellett valosuljon meg az eljardsok lebonyolitasa, a
lebonyolitas dokumentalasa, illetve a Kbt.-ben felsorolt szervek és szervezetek
részére az adatszolgaltatas.

A szabalyzattal a Kerlletgazda eleget tesz a Kbt. 27. § (1) bekezdésében elbirt,
altalanos jellegli kozbeszerzési szabalyzat elkészitésére vonatkozo kotelezettségének
is

1.2 A Szabalyzat meghatarozza a kozbeszerzési eljarasok tervezésének a rendjét, eés

meghatarozza a Kbt. végrehajtasanak a Kerlletgazdan bellli személyi és targyi
feltételeit, a Kbt. rendelkezései alapjan gyakorlati eléirasokat ad az egyes konkrét
kézbeszerzési eljarasok végrehajtasara, tovabba meghatarozza az egyes eljarasi
cselekményeknél a Kerlletgazdan belll iranyado feleldssegi rendet.

1.3 A Szabalyzatot a hatalyos Kbt.-vel egyUtt kell alkalmazni. A Kbt. szellemének megfeleléen

1.4

a Kerilletgazda célja a kozbeszerzési eljaras soran a verseny, a nyilvanossag es az
esélyegyenléség biztositasa, kiszamithato, kdvetkezetes és az eljardsban egységes
ajanlatkéréi magatartas tanusitasa.

Kerlletgazda a Kbt. 5, § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkéronek minosil.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

2.2

2.3

3.

A Szabdalyzat alanyi hatalya
A Szabalyzat hatalya kiterjed a Szervezet kdzbeszerzési tevékenységere.

A Szabalyzat targyi hatalya

— A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a Szervezet valamennyi, visszterhes, a
Kbt.-ben meghatarozott targyu és értékl beszerzése, amely nem tartozik a Kbt-
ben nevesitett kivételekbe.

— A Szabalyzat kiterjed a kozbeszerzési eljaras keretében Kkotott szerzédesek
modositasara, teljesitésére is.

A Szabalyzat idébeli hatalya
Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2021. januar 1. napjan vagy azt kévetden inditott
kozbeszerzési eljarasokra, és az azok alapjan kétott szerzédésekre kell alkalmazni.

A becsiilt érték kiszamitasa

A beszerzés becsilt értékét a Kbt. 16. § szerint a 17. - 19. §, valamint épitési beruhazas
vonatkozasaban az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szo
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. § rendelkezésire tekintettel kell meghatarozni. Ezek
értelmében a térvény megkerilése céljabol tilos a kdzbeszerzések részekre bontasa.

3.1

A becsult érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani — a finanszirozas forrasatol
fuggetlentl — amennyiben egy épitési beruhazas vagy szolgéltatas-megrendelés,
vagy hasonlé aruk beszerzésére iranyuld kozbeszerzés részekre bontva, tobb
szerzédés utjan valosul meg, a becsllt érték meghatdrozasahoz az Osszes rész
értékét kell figyelembe venni. Az épitési beruhazas becsilt értéke megallapitasakor a
teljes beruhdzasért jard ellenértéket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez,
hogy mit kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki
funkcio egységeét kell donté szempontkent figyelembe venni.
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3.2 Nem minbsll azonban a Kbt. megkeriilésének, ha az egybe szamitott értékd
beszerzési targyakat tébb, de az egybeszamitads alapjan meghatarozott eljarasrend
szerinti kézbeszerzési eljarasban szerzik be.

Ha a becsilt érték kiszadmitasa soran a térvény fentiekben részletezett szabalyait
nem vette figyelembe az ajanlatkérd, akkor a kézbeszerzésnek a kéltségvetési évben
vagy az adott 12 honapban még beszerzends targyaira — azok értékétd! fiiggetlentl —
csak az egybeszamitott becsllt érték alapjan meghatérozott eliarasrendnek
megfeleld kozbeszerzési eljaras alapjan lehet szerzédést kétni,

Minden egyes konkrét beszerzés soran egyedileg és kortiltekinten kell megvizsgalni
a fent hivatkozott feltételek egylttes fennallasat. E vonatkozasban nem az a
mérvado, hogy az ajanlatkérének milyen informaciéi vannak az aktuslis piacroél,
hanem a valdsagos, tényleges allapot.

3.3 Ha egy epitési beruhazas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgéltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk
beszerzése reszekre bontva, tébb szerzédés Utjan valdsul meg, a kdzbeszerzés
becsiilt értekének meghatarozasahoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag
vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok mUszaki és gazdasagi funkcionalis egységet
kell alapul venni.

Fentiektd! fuggetlentl is alapul kell venni a 2014/24/EU iranyelvet, az EU birdsagi
gyakorlatat (pl. Birosag a C-16/98. sz. itélete, C-574/10. sz. itélete), és a
Kozbeszerzések Tandcsanak e kérben kiadott Gtmutatdjat (Miniszterelntkség és az
EUTAF; kézzététel: 2021, oktober 7.).

3.4 Ha a kozbeszerzés 3.3 pont szerint megallapitott becstlt értéke eléri vagy
meghaladja az e térvény szerinti uniés értékhatarokat, a 3.3 pontiol eltéréen a
Harmadik Rész szerinti eljards alkalmazhaté olyan szerzédések megkdtesére,
amelyek

a) oénmagaban vett becsllt értéke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés
esetében 80 000 euronal, épitési beruhazdsok esetében pedig 1 000 000 eurénal
kevesebb, és

b) a levalasziott részek Osszértéke nem haladja meg a 3. pontban kifejtettek
alkalmazasaval megallapitott telies becsilt érték 20%-4t.

Il. FEJEZET FOGALOM MEGHATAROZASOK

Az eljarast megindito felhivas és dokumentdcié: Az ajanlattétel / részvételi jelentkezés
feltételeit, a részletes szerzédéses feltételeket és beszerzés targyara vonatkozé, az
ajanlattételhez / részvételi jelentkezéshez szlkseges (mUszaki) adatokat tartalmazo, az
Ajanlatkerd  altal osszedllitott dokumentum. (A tovabbiakban: , Ajanlati felhivas és
dokumentacio)

Kézbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kézbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kézbeszerzési vagy koncesszios
beszerzesi eljaras leirasa vagy meghatérozésa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek
erdekeben hivatkozik, igy kiiléndsen az eljardst megindito hirdetmény, az eljarast megindito
felnivaskent alkalmazott elézetes tajékoztaté, miszaki leiras, ismertets, kiegészits
tajékoztatas, javasolt szerzédéses feltételek, a gazdasagi szerepldk altal benyujtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan kéltségvetés

Ajanlatkerd: Kerliletgazda a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan.
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Ajanlattevd: Az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) a kézbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be.

Altalanos javitasi munkalat: A Kbt. 1. szamu melléklete szerinti épitési beruhazas, ha
annak célja épitmény felljitasa, korszerUsitése, karbantartasa vagy javitasa.

Alvallalkozé: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzddés teljesitésében az Ajanlattevé altal bevontan
kézvetlenll vesz részt, kivéve:
a) azon gazdasagi szereplét, amely tevékenyseget kizarolagos jog alapjan végzi,
b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatresz- vagy
alapanyag eladojat;
c) épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

Arubeszerzés: Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy
anélkil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
bedllitast és az Uzembe helyezést is.

Elektronikus kozbeszerzés (EKR): A Korm. rendelet altal 2018. aprilis 15-t8l bevezetesre
kerild Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alapjaiban valtoztatja
meg a kézbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban eddig kialakult gyakorlatot. Az
EKR bevezetésére vonatkozé &ltalanos indoklas az, hogy az Uj unios kdzbeszerzesi
iranyelvek kiemelt hangsulyt helyeznek az elektronikus kommunikacio és az elektronikus
kdzbeszerzés bevezetésere.

Az iranyelveknek valé megfelelés érdekében Magyarorszagnak — a tobbi tagallamhoz
hasonléan - biztositania kell az elektronikus uton tértend kommunikaciot valamennyi
magyarorszagi kézbeszerzési eljarasban, amelyet egy kdzponti, egyseges, allami,
elektronikus kozbeszerzési rendszer bevezetése Utjan kivan megvaldsitani. Az EKR
felallitasanak és alkalmazasanak kiemelt célja a kdzbeszerzési eljarasok atlathatésaganak
fokozasa, az eljarasok gyorsabb lefolytatasa, az eljarasi cselekmények egyszerdlbb
véghezvitele, az adminisztracios terhek csékkentése, valamint a kozbeszerzesi eljarasok
ellendrzésének tamogatasa. Az iranyelvi rendelkezések alapjan kotelez¢ biztositani: - a
hirdetmények elektronikus formaban torténé feladasat, - a kbozbeszerzeési dokumentumok
elektronikus formaban valé rendelkezésre bocsatasat, - az eljaras menetében a teljes kor(
elektronikus kommunikéaciot.

Jelenleg annyit megallapithatunk, hogy az EKR bevezetésével eés kotelezo
alkalmazasaval, illetéleg az () szabalyozasi keretek altal felallitott egyéb moddositasokkal
kapcsolatban még sok lehet a bizonytalansag, és ennek kovetkeztében a soron kovetkezd
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval osszefuggésben is sok kérdés merilhet fel.

Epitési beruhazas: Az épitési beruhazas a kévetkezé valamely munka megrendelese (és
atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a)a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezese egytt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és Kllon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyUtt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kévetelményeknek megfelelé epitmeny barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

Kapacitast nyujtd szervezet: Az a szervezet (vagy személy), amely kapacitéasara
tamaszkodva az Ajanlattevdok vagy Részvételre jelentkezék el6irt alkalmassagi
kovetelményeknek ugyancsak megfelelhetnek, a kézéttik fennalld kapcsolat jogi jellegétdl
fuggetlenal. :
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Kapacitast nyujto szervezet igénybevétele: Az Ajanlattevd vagy Részvételre jelentkez6
az alkalmassag igazoldsa soran mas szervezet kapacitdsara a kévetkezd esetekben
tamaszkodhat: '

a) ha az alkalmassag igazoldsakor bemutatott, mas szervezet altal
rendelkezésre bocsatott eréforrdsokat a szerzédés teljesitése soran ténylegesen
igénybe fogja venni és ennek modjardl nyilatkozik, ilyen nyilatkozatnak tekintends az
s, ha a szervezet alvallalkozoként megjeldlésre kerlilt, vagy

b) ha az alkalmassagi kovetelmény korabbi szallitasok, szolgaltatasok vagy
epitesi beruhazasok teljesitésére vonatkozik, az Ajanlattevé (Részvételre jelentkez8)
nyilatkozik arrél, hogy milyen médon vonja be a teljesités sordn azt a szervezetet,
amelynek adatait az alkalmasséag igazolasahoz felhasznalia, amely lehetbvé teszi e
mas szervezet szakmai tapasztalatanak felhasznalasat a szerzédés teljesitese soran,
vagy

) a gazdasagi és pénzlgyi alkalmassag igazolésa soran - amennyiben az a)
pontban foglaltakiol eltéréen, az alkalmassagi kévetelmények nem a teljesitéskor
tenylegesen rendelkezésre bocsathatéd eréforrasokra vonatkoznak - akkor is, ha az
ajanlattevd (részvételre jelentkezd) ajanlatdban (részvételi jelentkezésében) benvyijtja
az alkalmassag igazolasdban részt vevd mas szervezet nyilatkozatat, amelyben e
mas szervezet a Ptk. 6:416. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kezességet vallal az
ajanlatkerét az ajanlattevé teljesitésének elmaradasaval vagy hibas teljesitésével
Osszeflggesben ért olyan kar megtéritésére, amely mas biztositékok
ervényesitésével nem térilt meg.

Hamis adat: A valdsagnak megfelelden ismert, de a valosagtdl szandékosan eltéréen
kozolt adat.

Hamis nyilatkozat: Olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz.

Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (a tovabbiakban: Tanacsadd): A
Tanacsado olyan természetes személy vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé jogképes szervezet aki, amely a kdzbeszerzési eliarasok szakszer( lefolytatasat
segiti el8, és akinek, amelynek kézbeszerzési szakértelmét a Kézbeszerzési Hatosag a
257/2018. (XIl. 18.) MvM Rendelet. szerint megvizsgalta, tovabba a Kbt. 187, §-a szerinti
felel0s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddk névjegyzékébe felvette.

Szabalyzat: A Kozbeszerzési Szabalyzat roviditett megnevezése.

Kbt: A Szabalyzat alkalmazasaban a mindenkor hatalyos kézbeszerzésekrdl szolo térveny
(jelenleg a 2015. évi CLXIIL. tdrvény) roviditett megjelélése.

Keretmegallapodas: Meghatarozott egy vagy tébb Ajanlatkérd és egy vagy t6bb Ajanlattevd
kézott letrejétt olyan megéllapodés, amelynek célja, hogy régzitse egy adott id6északban
kézbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatarozott modon kétendé szerzédések lényeges
feltételeit, kiléndsen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott
mennyiseget.

Kozbeszerzési miiszaki leiras: Az ajaniatkérd koteles megadni az eljarast meginditéd
felhivasban vagy a tovabbi kézbeszerzési dokumentumokban a kézbeszerzés targyara
vonatkozd miszaki leirdst. A miszaki leiras azoknak az eldirasoknak az bHsszessege,
amelyek meghatarozzék azokat a kézbeszerzés targya tekintetében megkovetelt
jellemzdket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan maddon irhato le, hogy az
megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

A miszaki leiras tartalma: 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 48 § alapjan:

(2) A miszaki leirds tartalmazhatja kilondsen a Kornyezetre és éghajlatra gyakorolt
hatasok szintjét, a valamennyi kovetelménynek - igy kuléndsen a fogyatékos emberek
szamara a szolgaltatdsokhoz vald egyenlé esély(i hozzaférés szempontjanak - megfeleld
kialakitasra, a teljesitményre, a biztonsagra, es méretekre vonatkozd jellemzdk
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meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targyara alkalmazandd, a terminologiara, a
jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati mddszerekre, a csomagolasra, a jeldlésre, a cimkézésre,
a hasznalati utasitasra, az aru, szolgaltatas vagy épitmény teljes életciklusanak egyes
szakaszaiban alkalmazott gyartasi folyamatokra és  mddszerekre  vonatkozd
kovetelmenyeket.

(3) Epitési beruhdzas esetében a kodzbeszerzési miszaki leiras a (2) bekezdésben
foglaltak mellett tartalmazhatja kildndsen a mindségbiztositasra, a tervezésre és kiltsegekre
vonatkozo szabalyokat, az épitmény vizsgalati, ellendrzési és atveteli felteteleit, az epitési
eljarasokat vagy technolégidkat, valamint minden olyan egyéb muszaki feltételt, amelyet az
ajanlatkérének modjaban all altalanos vagy kilénds rendelkezésekkel eldirni az elkészilt
épitmény és azon anyagok vagy alkatrészek vonatkozasaban, amelyeket az magaban foglal.

(4) Arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelése esetén a kézbeszerzési muszaki leirds
a (2) bekezdésben foglaltak mellett tartalmazhatja kuldndsen a mindségre, a termék
rendeltetésére, a termeék kereskedelmi nevére valamint a megfeleléség igazolasi eljarasokra
vonatkozé kovetelmenyeket.

Meghatarozo befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek kozul
legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezet tekintetében:

a) vagyoni hozzajarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a tulajdondban lévd
részvények névértéke meghaladja a jegyzett toke felet,

b) a tagok szavazatanak tobbségével egyedil rendelkezik, vagy mas tagok a
befolyassal rendelkezdvel kotott megallapodas alapjan a befolyassal rendelkezével
azonos tartalommal szavaznak, vagy a befolyassal rendelkezén keresztll gyakoroljak
szavazati jogukat, feltéve hogy egyutt a szavazatok t6bb mint felével rendelkeznek,

c) jogosult arra, hogy a vezetd tisztségvisel6k (dontéshozok, ugyvezeték) vagy a
fellgyeltbizottsag (felugyeleti, ellenérzd szerv, testilet) tagjainak tébbségét
megvalassza (kijeldlje) vagy visszahivja

Meghivasos eljaras: Olyan kétszakaszos kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden erdekelt
gazdasagi szereplé részvételi jelentkezést nyujthat be, majd ezt kévetdéen az alkalmassagi
kriteriumoknak megfelelé részvételre jelentkezbket, az ajanlatkérd ajanlattételre hivja fel.

Nyilt eljaras: Egyszakaszos ajanlattételi felhivas kozzétételével indult kozbeszerzési eljaras,
melynek alkalmazasa esetén valamennyi érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.

Részvételre jelentkezd: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tébb szakaszbdl allo
kdzbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyujt be.

Szolgaltatas megrendelése: Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilo,
olyan visszternes szerzédés, amelynek targya kaléndésen valamely tevekenyseg
megrendelése az Ajanlatkérd részérél. Ha a szerzédésnek egyszerre targya a szolgaltatas
megrendelés és arubeszerzés, akkor szolgaltatdas megrendelésnek mindsul, ha a
szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értéket.

Targyalasos eljaras: Olyan két szakaszbdl alld kézbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szereplt részvételi jelentkezést nydjthat be, majd ezt kévetden az az
Ajénlatkérd az alkalmasnak minésitett és ajanlattételre felhivott részveételre jelentkezOkkel —
a Kbt.-ben eléirtak szerint — targyal a szerzédés feltételeirtl.

Versenyparbeszéd: Olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az Ajanlatkéré az altala — a
Kbt.-ben elbirtak szerint — kivalasztott Részvételre jelentkezbkkel parbeszédet folytat a
kézbeszerzés targyanak, illetdleg a szerzédés tipusanak és feltételeinek — az ajanlatkérd
altal meghatarozott kovetelményrendszer keretei kozotti — pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajaniatot kér.

Uzleti titok: a Ptk. 2:47. §-aban meghatarozott fogalom.
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HI. FEJEZET HIVATKOZASOK A KOZBESZERZES! ELJARASI RENDET ERINTG JOGSZABALYOKRA

2015, évi CXLII. A kdzbeszerzésekrdl

térveny

25712007, (X, 4.) A kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté eljarasi
Korm. rendelet cselekmenyek szabalyairol, valamint az elektronikus arlejtés

alkalmazasardl

44/2015. (XI. 2.) MVM  a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,

rendelet ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Gsszegezesrol

257/2018. (XIl. 18)) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél
MVM rendelet.

321/2015. (X.30.) A kodzbeszerzesi eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok

Korm. rendelet igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak maodjardél

322/2015. (X.30) az epitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz

Korm. rendelet kapcsolodd tervez6i és mérnoki szolgaltatasok kézbeszerzésének

reszletes szabalyairdl

310/2015. (X.28) A tervpalyazati eljarasok szabalyairdl
Korm. rendelet

307/2015. (X.27)) A kézszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési
Korm. rendelet szabalyokrél

45/2015. (X1.2.) MVM A Kézbeszerzési Déntébizottsag eljarasaért fizetends igazgatasi
rendelet szolgaltatasi dijrol

276/2014, (X1.6.) A mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi

Korm. rendelet erdekeit érint6, vagy a kulénleges biztonségi intézkedést igénylé
beszerzesek sajatos szabalyairol

48/2011. (I11.30)) A kérnyezetkimélo és energiahatékony kézuti jarmiivek beszerzésének

Korm. rendelet elémozditasarol

320/2015. (X.30)) A kdzbeszerzések kdzponti ellendrzésérél és engedélyezésérsl

Korm. rendelet

317/2013. (VII1.28)) a kozszolgaltato kivalasztasarol és a hulladékgazdalkodasi

Korm. rendelet kbzszolgaltatasi szerzédésrél
168/2004. (V.25)) A kozpontositott kézbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti
Korm. rendelet beszerzé szervezet feladat- és hataskérérdl

424/2017. (X1, 19.) Az elekironikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl
Korm. rendelet

A kbzbeszerzési nomenklatira

213/2008/EK rendelet a kéz6s kozbeszerzési szoszedetrs| (CPV) sz0lé 2195/2002/EK
eurdpai parlamenti és tandacsi rendelet modositasardl és a
kézbeszerzési eljarasokrol szolo 2004/17/EK és 2004/18/EK eurdpai
parlamenti es tanacsi irdanyelvnek a CPV felulvizsgalata tekintetében
tértend modositasardl

A hiteles magyar nyelv(i forditas szabalyai

1991. evi XLI. térvény A kézjegyzskrol

9/28

&y

2
Ro
N



Kerilletgazda Szolgaltaté Szervezet Kézbeszerzési Szabalyzat

2022.
2016. évi CXXX. A polgari perrendtartasrdl
térvény ‘
2017. évil. torvény A kdzigazgatasi perrendtartésrol
2016. évi CL. térvény Altalanos kézigazgatasi rendtartasrol
424/2017. (XIl. 19.) Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl
Korm. rend. _
40/2017. (XI. 27.) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartasaval és mikddesevel
MvM rend. kapcsolatos szabalyokrol
13/1991.(XI. 26.) IM A kozjegyzokrol szold 1991. evi XLI. térvény végrehajtasardl
rendelet ‘
24/1986. (VI. 26.) MT a szakforditasrol és tolmacsolasrol
rendelet

7/1986. (VI.26.) IM  a szakforditasrol és tolmacsolasrol szold 24/1986. (VI.26.) MT rendelet
rendelet végrehajtasarol

IV. FEJEZET A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, MEGINDITASA, KOTELEZETTSEGVALLALAS,

ELLENJEGYZES

Ertesitési kotelezettség

Kerilletgazda koteles eleget tenni a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti értesitési
kotelezettségének.

A kozbeszerzési terv

2.2

2.3

24

2.5

Minden koézbeszerzési év elején, lehetdség szerint az elsd kdzbeszerzési eljarast
megelézden, de legkésdbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kbzbeszerzesi tervet
kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol.

A kdzbeszerzési tervet a Kozbeszerzésért felelds munkatars (a tovabbiakban:
Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott személy) a Tanacsadoéval egylttmikddve
késziti eld, és elbterjesztése alapjan a Kerlletgazda igazgatdéja (a tovabbiakban:
lgazgatod) hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos, legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

A kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzési tervet,
illetve annak modositasait:

- Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott személy koteles azok jovahagyasat
kévetd o6t (5) munkanapon belil a Kerlletgazda honlapjan kdzzetenni (A
kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet koveté évre vonatkozo
kézbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételeig kell elérhetének lennie.)

- a Tanacsado vagy a Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott személy kételes a
Kézbeszerzési Hatdésag vagy az illetékes ellentérzd szervek részére megkildeni,
tovabba koteles az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
publikalni a Kbt. 42. (5) bekezdésében foglalt minimalis adattartalommal.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Lehetéség van a kozbeszerzési tervben szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
maodositott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasara is abban az esetben, ha
az elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyeb valtozas miatt
szikséges. Ebben az esetben azonban a kdzbeszerzési tervet modositani kell,
megadva a modositas indokat is. A beszerzés szilkségesseégérdl az Igazgato dont.
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a2

Az elbzetes Bsszesitett tajékoztatd
31 A Kbt 38. § (1) - (5B

st

tajekoztatot készithet.

bekezdése szerint a Kerlletgazda elbzetes dsszesitett

3.2, Amennyiben az lgazgaté déntése alapjan Kerlletgazda készit elbzetes Gsszesitett
tajékoztatot, ugy
— az elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérsl és kozzétételérdl — a Kbt, szerinti

hataridék és eléirasok betartédsaval — a Kézbeszerzés koordinalasaval megbizott
személy kételes gondoskodni;

- a nagyobb nyilvanossag biztositasa érdekében a téjékoztatét (illetve az esetleges
modositasokat) a Kerliletgazda honlapjan is meg kell jelentetni.

Az éves statisztikai Osszegezés

4.1, Kerlletgazda éves statisztikal Gsszegezést nem készit, jogszabalyi kotelezettség
hianyaban.
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2022.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

5.1

5.2

53

54

55

5.6

A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd, ha a Kerilletgazda rendelkezik a szerzédés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére fog allni.

A kotelezetiségvallalas moédja az egyes elbiranyzatok tekintetében az el6irdnyzat
feletti rendelkezési joghoz kotétt. Ennek alapjan a teljesitésigazolasok alairasara a
szakmai intézmény vezetéje (igazgatd), vagy az altala irasban meghatalmazott
személy jogosult.

Fedezet megléte, illetve jogszerl kotelezettségvallalas esetén a Gazdasagi Mikodtetd
Ellato Szervezet (tovabbiakban: GAMESZ) az igényt ellenjegyzi és felvezeti a
kotelezettségek nyilvantartasaba.

A kotelezettségvallalasokat az elektronikus elfogadast kdvetben 3 eredeti példanyban
kell elkésziteni, melybdl 1 eredeti példany a GAMESZ-nal marad, 2 eredeti péidany a
szakmai intézményhez visszakerul ellenjegyezve.

A pénzlgyi teljesités minden esetben a GAMESZ feladata. Gamesz felllvizsgalja és
kiegyenliti a Kerlletgazda altal igazolt teljesitést alapjan kiallitott és benyujtott szallitoi
szamlat. A szallitéi szamla befogadasat Kerlletgazda utalvanyrendelet kiallitasaval
igazolja és azokat pénzugyi feldolgozasra (ellendrzés, ellenjegyzés, konyvelés,
pénzlgyi teljesités) GAMESZ felé tovabbitja.

A pénzigyi ellenjegyzésre a GAMESZ intézmeényvezetbje, vagy az altala irasban
kijelolt személy jogosult.

V. FEJEZET A KOZBESZERZESI ELJIARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Altalanos rendelkezések

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

A kozbeszerzési eljarasban nem vehet reszt olyan személy, akivel szemben a Kbt.
25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi feltételek fennallnak. Az eljarasban
résztvevoknek a Kbt. 25. § (2) bekezdésében rogzitett Osszeférhetetlenseégi okrol az
lgazgatét és sajat felettesét haladéktalanul tajékoztatniuk kell. A kdzbeszerzési
eliarasban résztvevé személyek az eljaras folyaman egyébkeént titoktartasra
kotelesek.

Kerlletgazda valamennyi alkalmazottja és a kdzbeszerzési eljaras eldkészitésébe,
illetve lebonyolitasaba barmilyen médon bevont személy haladéktalanul koteles
irasban részletesen tajékoztatni az lgazgatdt, ha a kdzbeszerzési eljaras tekintetében
barki részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel.

A kozbeszerzési eljarasban — megbizas alapjan, vagy munkakorikbdl adodéan —
részt vevé munkatarsak, illetve megbizott kilsé szakérték (a tovabbiakban:
KozremUikodd) az eljaras folyaman titoktartasra kotelezettek, az ajanlattételi felhivas,
illetve a dokumentacid felteteleivel kapcsolatban az Ajanlattevékkel kiilon
megbeszélést nem folytathatnak.

Kozrem(kodok felelések az adoit kézbeszerzés térvényes és hatariddben torténd
lefolytatasaert.

Kozbeszerzési eljaras akkor indithatdo, ha a felelésségi rendet az Igazgatd
jovahagyta, tovabba a megbizolevelet (mely tartalmazza az dsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot) minden Kézremdkddd alairta.

A kézbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerzddések megkodtése tekintetében az Ajanlatkérd és
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1.7

1.8.

1.9.

valamennyi Kézremikédsd koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, atidl csak
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt., és az egyéb jogszabalyok megengedik.

A kozbeszerzési eljarés lebonyolitasa, a kézbeszerzési eljarashba bevont
kOzbeszerzési szakertelemmel bird személy szempontjabdl a kovetkezdé modon
torténhet:

—- a Kkozbeszerzési eljaras lebonyolitasarsl a Kézbeszerzés koordinalasaval
megbizott szemely gondoskodik, vagy

- az lgazgatd dontése alapjan Tanacsadd végzi a kbézbeszerzési eljaras
lebonyolitasat,

A kézbeszerzési tervben szereplé beszerzések esetén az eljarasok meginditasanak
feltetele, hogy Kerlletgazda adott szervezeti egységének vezetdje vagy az lgazgatd
jelezze a beszerzési igényt a Kézbeszerzés koordinalasaval megbizott szemelynek
vagy a Tanacsadonak (1. szamu melléklet), aki megvizsgéljia, hogy milyen
kbzbeszerzési eljarasi fajta szerint kell a kézbeszerzési eljarast meginditani.

Az eljaras meginditasarél — a Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott szemely,
illetve a Tanacsadd elbterjesztése alapjan — az lgazgatéd dont. Kerlletgazda felhivast
csak az anyagi fedezet megléte esetén tehet kdzzé.

Amennyiben a beszerzés az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modosul, a kézbeszerzést kezdeményezé szervezeti
egység vezetbjenek irashban indokolnia kell a beszerzés szilkségességét, megjeldlve
azt az eldre nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmeriilt vagy
modosult. Az indokolést a Kézbeszerzés koordinélasaval megbizott szemely (tjan az
lgazgatonak kell eljuttatni. A beszerzés szikségességéré| az lgazgato dént.

A kOzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény kézzétételérsl/ajanlattevéknek valo
megklldesérél - az Igazgatd jovahagyasat kévetden® — a Koézbeszerzés
koordinalasaval megbizott személy, illetve a Tanacsadé gondoskodik.

A birald bizottsag tagjait, valamint annak elnékét a kozbeszerzési eljarasban az
lgazgato jeléli ki. A megbizdlevél (2. szamui melléklet) tartalmazza a biralobizottsagi
tag megbizasat, valamint 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatukat. A birald
bizottsag feladata a kozbeszerzési eljarasok teljes korl(i szakmai és adminisztrativ
lebonyolitdsanak ellenérzése, az elékészitéstdl a szerzbdéskodtésig. A birdlo
bizottsagnak legalabb harom (3) taginak kell lennie. A biralé bizottsagi tagoknak a
kozbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzési, jogi és penzigyi szakértelemmel kell
rendelkeznitk. A birdlo bizottsdg hatérozatképes, ha azon szavazati joggal
rendelkezd tagjainak tébb, mint a fele jelen van. A birald bizottsag hatérozatait
egyszert szo6tdbbséggel hozza.

Az ajanlatok elbiralasa a birdld bizottsag feladata, amely irasbeli szakvelemeényt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kézbeszerzési eljarasat lezard
dénteshozo részére.

Az eljarast lezaro dontést a birdld bizottsag javaslata alapjan az lgazgato
(Donteshozd) hozza meg. A Déntéshozé a biralo bizottsag javaslatatol eltérd
dontését kételes irasban megindokolni.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan egyéb szempont
(pl. az ajanlat miszaki dokumentacionak valo megfeleldsége) értékelése is
szllkséges, amely elbirdléasahoz specidlis szakiudds, illetve kepzettség szikséges,
ennek értekelésére kilsd szakértd is felkérhets a birdld bizottsagba. Kills szakértd
biralé bizottsagba torténd felkérése szikségességét az adott eljaras meginditasakor
meg kell hatarozni. '
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1.16.

1.17.

1.20.

1.21.

2.

A biralo bizottsag az ajanlatok értékelése soran kételes kdvetni az Ajanlatkérd altal a
felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok, sulyszamok, pontok alsd és
felsd hatara szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozé szabalyait.

A birald bizottsag szakvéleményet, és dontési javaslatat a biralati jegyzékdnyvben
rogziti, amelyhez az egyéni biralati lapokat — amennyiben ilyen készUit - csatolni kell.

Ha egyik ajanlattevé sem vagy az dsszességében legeldnydsebb ajanlattevd sem tett
a Kerlletgazda rendelkezésére allo anyagi fedezet mertékére tekintettel megfeleld
ajanlatot, akkor ezt a birald bizottsag jelzi a Dontéshozdnak, aki ezt kdvetden vagy
gondoskodik pétidlagos forras biztositasardl, vagy az eljaras Kbt. 75. § szerinti
eredménytelenné nyilvanitasarol dént.

A rendelkezésre allo forrast a kdzbeszerzés becsllt ériékének megfeleléen, azaz a
rendelkezésre allo kozbeszerzési terv, koltségbecslés, a feladattervben elbiranyzott
koltségfedezet, vagy mas eljaras, kalkulacioé figyelembe vételével kell meghatarozni.

A Kkozbeszerzési eljarasok soran — az ellendrizhetéség, attekinthetdség és
torvényesség biztositasa érdekében — Kerliletgazda torekszik az egyes eljarasi
cselekmények tekintetében a Kbt. adott §-aira hivatkozni.

Az eljaras lefolytatasa, ajanlatok elbiralasa és a folyamat dokumentalasa soran
egyebekben a Kbt. rendelkezései szerint kell eljarni azzal, hogy az egyes eljarasi
cselekmények szabalyszerliségéért, a Kbt. altal eldirt jegyzékdnyvek, hirdetmények
hataridében torténd elkészitéséért és megkuldéséért, valamint a Kbt.-ben eldirt
nyilvanossagi kovetelmények teljesitése érdekében a kulénbézd dokumentumok,
eljardsi cselekmények kozzétételeért a Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott
személy a felelds.

Az eljarasban résztvevd személyek, feladataik, felelésségiik

2.1.

A Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott személy

- A Kézbeszerzés koordinalasaval megbizott személy feladatai altalanossagban:

a) gondoskodik a Kbt. 37. § szerinti adatok, dokumentumok nyilvanossagra
hozatalarol:

b) gondoskodik a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti értesitések megtételérdl;

c) a beérkezett igények alapjan elkésziti az eldzetes kozbeszerzési tervet és az
lgazgato elé terjeszti jovahagyasra,

d) a kozbeszerzésiterv modositasat az lgazgato elé terjeszti jévahagyasra,

e) a kozbekzerzési terv nyilvanossaganak biztositasa érdekében gondoskodik
annak a Kerlletgazda honlapjan térténd megjelentetésrél; szikseg esetén
megklldi azt a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellenbrzd szervek
reszére

fy amennyiben az lIgazgatd dontése alapjan KerlUletgazda készit elézetes
Osszesitett tajékoztatét, ugy gondoskodik az eldzetes Osszesitett tajékoztato
elkészitésérol és kozzétételérdl;

g) az lgazgatd jovahagyasat kévetdéen megkuldi az éves Osszegezést a
Kézbeszerzési Hatésagnak;

h) az éves kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz
képest mddositott beszerzés sziikségességérdl — megjelélve azt az elére nem
lathaté okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmerilt vagy mddosult —
az |gazgato dont, a kozbeszerzési terv modositasat a Kozbeszerzés
koordinalasaval megbizott személy hajtja vegre;

i) javaslatot tesz az alkalmazandd eljarasfajtara;

j) megvizsgalja, hogy a kdzbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges forras
rendelkezésre all-e;
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k)

az llletékes szervezeti egység bevonasaval biziositja a felhivas és a
dokumentacio végleges szovegéhez szikséges szakmai tartalmat (azon
adatok, informaciok szévegszerl leirasat, amelyek a beszerzés targyanak
pontos és részletes meghatarozaséhoz, az alkalmasséagi kévetelmények és
az értekeléséi szempontok kialakitasdhoz szikségesek);

vélemenyezi az ajanlati felhivast, illetve a dokumentéciot és megkuldi a
kezdemeényezd szervezeti egység vezetbjének, illetve az Igazgatonak:
gondoskodik a dokumentacié Kbt szerinti rendelkezésre &allasardl, illetve
Ajanlattevoknek térténd megklldésérsl.

gondoskodik — akar a Tanacsadd Gtjan — a Kbt 43. §-a szerinti CoRe
rendszerben torténé kozzétételrdl.

- A _Kbzbeszerzes koordindlasaval megbizott személy feladatai, amennviben az

eliarast 6 bonvolitia le;

a) javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacid modositasardl, a

b)

c)

)

m)
n)
0)
p)
q)
r

s)

hirdetmény visszavonasardl, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl az lgazgatd részére;

a kozbeszerzési eljaras eredményérél irasbeli dsszegezést készit, és azt
megklldi az Ajanlattevéknek a Kbt. vonatkozo szakaszainak megfeleléen;

az illetekes szervezetli egység bevonasaval a felhivas és a dokumentécio
végleges szbvegéhez szikséges szakmai tartalom (ami azon adatok,
informaciék szbvegszerl leirdsa, amelyek a beszerzés targyanak pontos és
reszletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az
ertekeléséi szempontok kialakitasahoz szikségesek), valamint a részvételi
(ajanlati/ajanlattételi) felhivas és a dokumentacio dsszedllitédsardl;

elkészitteti jogi szakértével a dokumentécié részeként megkildends
szerz6déstervezetet;

a felhivas megkildése kézzétételre, illetve az Ajanlattevdk részére:
gondoskodik a dokumentacio Kbt. szerinti rendelkezésre allasérol, illetve az
Ajanlattevéknek torténé megklldésérdl;

gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetmények Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében vald kdzzététele
koltségeinek a megallapitott értékben és idépontban térténd atutalasaral:
tajékoztatast ad — egylttmikodve a birald bizottsaggal — az Ajanlattevéknek a
Kbt-ben el&irt hataridén belil;

megvalaszolja az Ajanlattevéi kérdéseket;

szUkség eseten gondoskodik konzultacid, helyszini- bejaras tartasarol az
Ajanlattevék szamara, az ajanlattételi hataridén belll,

a Kbt. 54. § (4) bekezdésében foglaltak esetén intézkedik a biztositék
visszafizetésérdl:

a Kbt. 71. §-nak megfeleléen hianypdtiast kild ki:

gondoskodik a megbizolevelek kitoltésérél az érintett kdzremikddok részére:
gondoskodik az eljarés dokumentalasardl, valamint a keletkezett valamennyi
dokumentum iktatéasarol, elhelyezésérdl és tarolasardl, illetve az eljaras
lezarulastol szamitott 5 évig t6rténd megbrzésérol;

a kézbeszerzési eljarasok sordn a keletkezett iratok eredeti példanyainak,
idérendben torténd leflizése és tarolasa;

intezkedik a birald bizottsag 6sszehivasardl;

a biralo bizottsag részvételével az egyes beszerzési eljardsok soran
szikséges targyalasok lefolytatasa;

a lefolytatott targyalésokrél jegyzékonyvet keészit™ és azt a targyalas
befejezésekor minden jelenlévé Ajanlattevével aldirat;

a Kbt. 80. § szerinti elézetes vitarendezésre adott valasz elkészitése és
megklldése: ‘
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az eljaras soran keletkezd szerzédések és mellékleteik szignaltatasa és az
lgazgato altali alairatasa;

az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése és hataridében vald
feladasa a Kbt. 37. § (2) bekezdése szerint;

a szerzodes teljesitésrél sz6lo tajékoztatd elkészitese, valamint, a Kbt. 43. §
(1) bekezdése szerint annak a CoRe rendszerben, de EKR rendszer altal
torténd kozzetétele;

a szerz6dés maodositasarol szold tajékoztatd elkészitése és hataridében vald
feladasa a Kbt. 37. § (5) bekezdése szerint;

egy esetleges ellendrzés soran, az érintett eljarasok telies és valos
iratanyaganak biztositasa es ellendr részere torténd atadasa.

gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti CoRe rendszerben, de EKR rendszer altal
torténd kozzétételrdl.

— A Kozbeszerzés koordinaldsaval megbizott személy feladatai, amennyiben az

eliarast a Tanacsadd bonyolitja le:

egyluttmikodik a Tanacsadoval,

biztositja a biralo bizottsag ésszehivasat;

biztositia az illetékes szervezeti egyseg bevonasaval a felhivas és a
dokumentacio végleges szbévegéhez sziikséges szakmai tartalmat (ami azon
adatok, informaciok szévegszer(l leirasa, amelyek a beszerzés targyanak
pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az
értékeléseéi szempontok kialakitasahoz szlkségesek);

az ajanlattevoi kérdések fogadasa, és tovabbitasa a Tanacsadd részére,

a Kbt. 54. § (5) bekezdésében foglaltak esetén intézkedik a biztositék
visszafizetésérol:

biztositja a beérkezd reszvételi jelentkezeések, illetve ajanlatok atvételet;
gondoskodik a kdzbeszerzesekkel kapcsolatos hirdetmények Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a Kozbeszerzési Ertesitdben valo kézzététele
kéltségeinek a Tanacsadd altal kért értékben és idépontban torténd
atutalasarol; .

gondoskodik az eljaras dokumentalasarol, valamint a keletkezett valamennyi
dokumentum iktatasarodl, elhelyezéserdl és tarolasardl, illetve az eljaras
lezarulastol szamitott 5 évig torténd megdrzéseérdl;

a kozbeszerzési eljarasok soran a keletkezett iratok eredeti peldanyainak,
idorendben torténd leflizése és tarolasa;

az eljaras soran keletkezd szerzédések és mellékleteik szignaltatasa és az
lgazgatd altali alairatasa;

egy esetleges ellendrzés soran, az érintett eljarasok telies és valos
iratanyaganak biztositasa és ellen6r részére torténd atadasa.

2.2. A Tanacsado
— A Tanacsado feladatai, amennyiben az eljarast 6 bonyolitia le:

egylttmUkodik a Kézbeszerzés koordinalasaval megbizott személlyel;
gondoskodik a Kbt. 37.§ szerinti adatok dokumentumok nyilvanossagra
hozatalarol

a kdzbeszerzesi terv nyilvanossaganak biztositasa erdekében megkuldi azt a
Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé szervek részére

javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljaras fajtajara;

elékésziti a megbizdleveleket alairasra az érintett kozremikddok felé;
Osszeallitja a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot;

a jévahagyott felhivast megklldi kézzétételre
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h) téjékoziatast ad — egylttmiksdve a birdld bizottsaggal — az Ajanlattevdknek a
Kbt.-ben elbirtak szerinti hataridén beliil:

1) gondoskodik az Ajanlattevéi kérdések megvalaszolasardl:

) sziksége esetén konzultacidt, helyszini bejarast tart az Ajaniattevik részére
az ajanlattételi hataridén belil:

K) indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacio
maodositasara, a hirdetmény visszavonaséra, a részvételi, jelentkezési illetve
az ajanlattételi hataridé meghosszabbitaséara:

) felbontja — az EKR 4ltal - a beérkez6 jelentkezéseket, ill, ajanlatokat;

m) gondoskodik a Kbt 71. §-nak megfeleléen a hidanypotlasrol, a birald bizottsag
javaslata alapjan, az lgazgato altal jovahagyott hidnypotiasi felhivas szerint:

n) gondoskodik az eljaras dokumentalasarél:

0) Jjavaslatot tesz a birald bizotisag 6sszehivaséra:

p) a birald bizottsag kozremikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok
soran szikséges targyaldsokat:

q) a lefolytatott targyaldsokrél jegyzdkényvet készit és azt a targyalas
befejezésekar minden jelenlévé ajanlattevével alairatja;

r) gondoskodik a Kbt. 80. § szerinti elézetes vitarendezésre adott valasz
elkészitesérdl, melyet megkiild az eljaras Ajanlattevéinek.

s) Jjavaslatot tesz a kézbeszerzési eljaras eredmenytelenné nyilvanitasara a Kbt.
75. §-ban megfogalmazott kérilmények fennallasa esetén:

t) a kozbeszerzési eljaras eredményérdl irdsbeli Osszegzeést keszit, melyet
megklld az eljaras Ajanlattevéinek:

u) gondoskodik az eljaras eredményérsl széld tajékoztatd elkészitésérsl és
hataridében valé feladasardl a Kbt. 37. § (1) h) bekezdése szerint.

v) gondoskodik a dokumentacié Kbt. szerinti rendelkezésre allasdarsl, illetve
megklldésérdl az Ajanlattevék részére

w) Rendelkezik a Szervezet, mint ajanlatkéré EKR-ben t6rténd kézbeszerzési
eljaras lefolytatédsghoz szilkséges jogksrokkel.

X) Tanacsadd felelésségét a mindenkori Tanacsads Megbizasi Szerzédése,
2015. évi CXLII térvény a kdzbeszerzésekrél, valamint a 257/2018. (XH. 18)
MvM  rendelet. - a felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadoi
tevekenysegré! - tartalmazza. _

y) gondoskodik — akdr a Tandcsadé utjian — a Kbt 43 §-a szerinti CoRe
rendszerben térténé kézzétételrs!,

2 A Biralo

Bizottsag

— A Birdlo Bizotisag feladatai:

atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat;

elvégzi az ajanlatban esetlegesen taldlhato nyilvanvalé szamitasi hiba
javitasat a Kbt. 71. § (11) szerint:

a Kbt. 71. § szerinti esetben az Ajanlattevétdl felvilagositast kért;

Kirivoan alacsony arat tartalmazo (Kbt 72. §) vagy lehetetlen, tulzo, vagy
aranytalan elemet tartalmazo (Kbt. 72. § (7)) ajanlat esetén az Ajanlattevéts
az emlitett szakaszok szerint adatokat és indokolast kér, a kirfvéan alacsony
ar megallapitédsdhoz szilkséges szamitasokat elvégzi:

javaslatot tesz a hidnypotlasi  felhivas megkildésére; ezen eljarasi
cselekményt Kozbeszerzés koordindlasért felelésé személy es Tanacsadd
onélldan is elvégezheti; "

javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely részvételi jelentkezesek/ajanlatok
ervenytelenek, illetve, hogy van-e olyan Részvételre jelentkezé/Ajanlatevd,
akit ki kell zarni az eljarasbdl; )
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javaslatot tesz az 6sszegzés elhalasztasara vonatkozoan;

jegyzokonyvet készit a birald bizottsag uléserdl;

a biralati jegyzokoényvben indokolassal ellatott javaslatot tesz a nyertes
Ajaniattevo(k)re, az eljarast lezaro dontésre;

atadja a Dontéshozonak a dontéshozatalhoz szlikseges Osszes
dokumentumot;

jelzi — indokolassal elldtva — ha a kdzbeszerzési eljarast a Kbt. 75. §-ban
foglalt okbol eredménytelenné kell nyilvanitani.

2.4, Az |gazgatd
— Az lgazgatd feladatai:

a.

b.
c.

Q@™o

=

gondoskodik a Kerilletgazda Szabalyzatanak, éves beszerzeési tervének,

valamint-azok modositasanak elkészittetésérol;

jovahagyja a kdzbeszerzési tervtdl valo eltérest;

Jogosultsaggal rendelkezik a Szervezet, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd

regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkerd nevében térténd alkalmazasaval,

valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag — tovabbi

személyeknek torténd — adasaval kapcsolatban.

doént az eljaras meginditasarol,

jovahagyja a hirdetményt és a dokumentaciot;

kijeloli a birald bizottsag tagjait;

dont a birdld Dbizottsag javaslata alapjan arr6l, hogy mely

jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan Részvetelre

jelentkezé/Ajanlattevo, akit ki kell zarni az eljarasbdl;

a biralé bizottsag javaslata alapjan jovahagyja a hianypatlasi felhivast;

a biralo bizottsag javaslata alapjan dont az ésszegzés elhalasztasarol;

meghozza a birald bizottsdg javaslata alapjan a targyalasokat megel6z6

(kézbensd) és az eljarast lezar6 dontést;

gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok alapjan a szerzédések megkoteserdl,

azok szilkség esetén felmerilé médositasardl;

lgazgato, mint Déntéshozd feladatai:

a) a biralo bizottsag javaslata alapjan dént az ajanlatok érvenyességerdl és
érvénytelenségérdl, valamint a kézbeszerzési eljaras eredményerdl,

b) jovahagyja a Kbt. 141. § szerinti szerz6desmodositast.

2.5. A szervezeti egység vezetdje
— A szervezeti eqyséqg vezetdje feladatai:

egyuttmikodik a Kézbeszerzés koordinalasaval megbizott személlyel, illetve a
Tanacsadoval a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran,

az egyedi beszerzési igénybejelentd lap Kozbeszerzés koordinalasaval
megbizott személy részére torténd eljuttatasaval jelzi a beszerzesi igenyet,
kézremiikodik az adott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodd kdzbeszerzési
mUiszaki leiras dsszeallitasaban;

az altala kezdeményezett kozbeszerzési eljarasok soran tagja a birald
bizottsagnak vagy tagi javaslatot tesz a kozbeszerzési targy tekinteteben
szakmailag hozzaértd bels6 vagy kilsds szakertore.

2.6. A pénzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatok ellatasa
— Gazdasagi Mikodtetd Ellatd Szervezetének (GAMESZ) feladatai:

a) mint dnalléan mikoddé és gazdalkodd koltségvetési szerv, az intézmeny

vezetdje Utjan ellatja az intézmény gazdalkodasaval, ezen belll kiemelten a
koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, az intézmény kezelésében lévo
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vagyon hasznosi iamvai Osszefliggd feladatokat, hataskérok szabélyozasat -
a jogszabalyok és az iranyité szerv rendelkezéseinek figyelembevételével -.

D) A Kkoltségvetési szerv rendelkezik 6néllé bankszamlaval., Banki
pénzforgalmat a GAMESZ ellenjegyzésével bonyolita. A GAMESZ az
intézmeny készpénzelldtdsat pénztéri készpénz kifizetéssel biztositia az
<Egylttmikodési megéllapodas”-ban régzitett modon.

VI FEJEZET KOZBESZERZESEK ELLENORZESE, SZERZODESEK MODOSITASA

1. A kdzbeszerzések ellenfrzése

A Kbt. 27.§ (1) bekezdésében meghatarozottak szerinti, kézbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos ellenbrzésre a Kerilletgazdanal az lgazgatod, valamint a Budapest
Févaros XVI. kertleti Onkormanyzat Képviselé-testilete (mint alapito és iranyitod
szerve), valamint a GAMESZ jogosult.

2. A kbzbeszerzési eljarasban megkdtstt szerzé6dések modositasa

A Kbt. 141. § alapjan, szerzédéskstést kdvetden a szerzédésnek, a felhivas, a dokumentacio
feltetelei, illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott része az alabbiak szerint
maodosithatd:

A szerzbdés U] kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil modosithaté, ha a modositas
eredmeényekeént az ellenérték novekedése - vagy t6bb modositds esetén azok nettd
Osszertéke - nem éri el az alabbi ériékek egyikét sem:

a) az unios ertekhatart eléré értékll eredeti szerzddés esetén az unids
ertékhatart;

b) szolgaltatas és arubeszerzés esetén az eredeti szerzédés értékének 10%-4t
épitési beruhazas, épitési vagy szolgéltatasi koncesszid esetén az eredeti
szerzbdeéses erték 15%-at;

valamint a modosités nem valtoztatia meg a szerzédés altalanos jellegét és illeszkedik az
eredeti szerzddes jellegéhez.

Ha modositas a szerzédés értékének véltozasaval jar, a szerzodeses jogviszony tobb elemét
érinté modositéds esetén a mdédositds azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval
Osszefliggenek U] kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil médosithato, illetve modosulhat
az alabbiak kézil barmely esetben:
a) ha a szerzbdés minden ajanlattevd szamara elére megismerhettd maodon,
egyeértelmlen rogziti a szerzédés meghatarozott tartalmi  elemei  késébbi
valtozasanak (ideértve az opcio gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat, Az
llyen szerzddeses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositasokrol,
amelyek megvaltoztatnak a szerzédés altalanos jellegét;
b) az eredeti szerzédé féltél tovabbi épitési munkak, szolgéltatas vagy aruk beszerzése
szlkséges, amelyek nem szerepeliek az eredeti szerzédésben, amennyiben a
szerzodd fel szemeélyének valtozasa
ba) nem megvaldsithaté gazdasagi vagy miszaki okbél, kildndsen az eredet]
szerzOdéssel beszerzett, meglévd berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy
letesitmeényekkel valo felcserélhetdség vagy egyittmiksdés miatt: és

bb) az  gjanlatkéré  szamara jelentdés  hatrannyal vagy a  koéltsegek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték névekedése - vagy tébb modositas
esetén azok egylites nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzédes értékének 50%-at;

c) akovetkezé feltételek egyiittes teljesiilése esetén:
ca) a modositast olyan kérlimények tették szikségessé, amelyeket az ajaniatkérd

kello gondossaggal eljarva nem lathatott elére;
cb) a modositas nem valtoztatja meg a szerzddeés altalanos jellegét;
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cc) az ellenérték ndvekedése nem haladja meg az eredeti szerzédes értékének 50%-
at. Ha egymast kovetden tébb olyan modositasra kerlll sor, amelyek a ca) alpont
szerinti toébb, egymassal nem 6sszefiggd koéralmeny miatt merlltek fel, ez a
korlatozas az egyes médositasok nettd értekére alkalmazando.

A Kbt. 141. § (5) bekezdésének megfeleléen az eredeti szerzddés értekét az indexalt
szerzbdéses dij alapjan kell megallapitani, ha a szerzédés ezen § (4) bekezdés a) pontjanak
megfeleléen a nyertes ajanlattevéként szerz6dd félnek fizetendd valamely dijelem
indexalasara vonatkozd rendelkezést ‘tartalmaz. Epitési és szolgaltatasi koncesszid
esetében, ha a szerzddés nem tartalmaz indexalasi rendelkezést, ezen § (2) bekezdes és a
(4) bekezdés b) és c) pontja alkalmazasakor az indexalason alapuld értéket a Kdzponti
Statisztikai Hivatal altal kozzétett inflacios érték éves atlaganak figyelembevetelevel lehet
kiszamolni.

A szerzddés Uj kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkll akkor modosithatd, ha a modositas
nem lényeges. A szerzbdés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzbdéses feltételektd!
lényegesen eltérd érdemi feltételeket hataroz meg.
A modositast mindig iényegesnek kell tekinteni, ha
a) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzédeskotést
megelézd kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokén
(részvételre  jelentkezokon) kivil mas ajanlattevék (részvételre  jelentkezok)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességet lehetdve tették
volna:
h) a modositas a szerzOdés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevé javara
valtoztatja meg; vagy
c) a modositas a szerzédés targydt az eredeti szerzddésben foglalt ajanlattevdi
kotelezettséghez képest jelentds Uj elemre terjeszti ki.

Az ajanlatkérd koteles a szerzddés modositasardl a kulén jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tartalommal hirdetményt kdzzétenni.

A szerzédés az e fejezetben foglalt eseteken kivil csak Uj kdzbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzédés modositasara kézbeszerzesi eljaras
jogtalan mellézésével kerline sor, a médositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
semmis.

VIl. FEJEZET EGYEB RENDELKEZESEK

1. A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme

1.1.  Tilos a kdzbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen modon megsérteni.

1.2. Abban az esetben, ha valamely Ajanlattevd magatartasa, tevékenysége vagy
mulasztasa az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi Ajanlattevd érdekeit sulyosan sérti,
Keriletgazda az eljarast eredménytelennek nyilvanithatja.

1.3. Kerlletgazda valamennyi munkatarsa az eljaras soran koteles olyan magatartast
tanusitani, amely védi és er@siti a Kerlletgazda j6 hirneveét.

1.4. A Kerlletgazda Szolgdltatdé Szervezet valamennyi, kdzbeszerzési eljarasban
résztvevd dolgozoja koteles haladéktalanul tajékoztatni felettesét abban az esetben,
ha barmely olyan magatartast, tevékenységet tapasztal, amelybdl joggal lehet arra
kovetkeztetni, hogy azzal befolyasolni kivanjak az Ajanlatkérd dontését, vagy
veszélyeztetik az eljaras tisztasagat.
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iratkezelési és Grzési szabalyok

2.3,

2.4,
2.5

A folyamatban l1évé beszerzések iratait a Kézbeszerzés koordinaldsaval megbizott
szemely, illetve a Tanacsadd kezeli

Iratanyagok, dokumentumok, dokumentacick személyes atadas—atvételének
dokumentalhaté médon kell t6rténnie.

A kézbeszerzési eljaras lezarasat kovetéen, az eljaras soran keletkezett valamennyi
relevans iratot és dokumentéciot, Kozbeszerzés koordinalasaval megbizott szemely
egy eredeti példanyban koteles — megfeleld csoportositasban — elhelyezni és
megbrizni, illetve az EKR-ben régziteni.

Az iratokat az eljaras lezarasatol szamitott 5 évig kell megbrizni.

Ha az adott kézbeszerzési eljards kapcsan jogorvoslati eljaras indult, az iratokat az
eljaras jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.



Keriletgazda Szolgaltatd Szervezet Kozbeszerzesi Szabalyzat 2022.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az alairasa napjan lép hatalyba.
A Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok, valamint

a Kozbeszerzési Hatosag, illetve jogelédje (Kdzbeszerzések Tanacsa) altal kiadott
tajékoztatok és ajanlasok alapjan kell eljarni.

Budapest, 2022. 01. 04.
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Keruletgazda Szolgaltatdé Szervezet

Kdzbeszerzési Szabalyzat

2022.

A beszerzést kezdeményez8 szervezeti egység neve:

A beszerzés targya: -

A beszerzés tipusa:

Arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése, épitési beruhazas, szolgéltatasi koncesszio, épitési

koncesszid’

A beszerzés becsiit nettd értéke (Kbt. 17-19. § szerint):

Pénzigyi finanszirozas forrasanak megjeldlése: ...

) 1. szamu melléklet
BESZERZESI ADATLAP

LA be_szerzés adatai

Szerzddés idétartama (teljesités hatarideje):

a) Hatarozatlan idejl

- Ft

b) Hatarozott ideju: ...........év ............ hé ............nap
Kozbeszerzési eljaras tipusa
Kozdsseégi Nemzeti

A Kbt. 117. § szerinti sajat beszerzési szabalyok szerinti

nyilt eljaras
versenyparbeszéd Nyilt eljaras
meghivasos Gyorsitott eljaras

targyalasos

Meghivasos eljaras

innovacios partnerség

Elozetes/idoszakos eldzetes tajékoztatoval meghirdetett
meghivasos eljaras

keretmegallapodasos

Targyalasos eljaras

dinamikus beszerzési rendszer

Versenyparbeszéd

[nnovacios partnerseg

Eljarast megindito felhivas Kozbeszerzési Ertesitében
tortent kozzététele nélkil odaitélt szerzdédés az alabb
felsorolt esetekben:

Hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras

A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras

A Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

8. Hivatkozas az éves kozbeszerzési tervre:

Datum:

beszerzést kezdeményez6 szervezeti egyseg vezettje / igazgato

[N

Megfelel rész aldhtzando
Megteleld rész aldhuzando
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Il. A beszerzési eljards meginditasanak engedélyezése

A kbzbeszerzési eljaras meginditasanak eljarasjogi akadalya nincs.

Megjegyzés:

Datum:

Kozbeszerzésért felel6s munkatars / Felelds Akkreditalt Kdzbeszerzési Szaktangcsadsd

A kézbeszerzési eljards meginditasat engedélyezem.

Datum:
igazgato
Ellenjegyzi:
Datum:
GAMESZ vezetdje
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lll. Javaslat a felelésségi rendre

A kozbeszerzési eljaras’targya:

Kozbeszerzésért feields munkatars neve:

Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési
Szaktanacsado neve:

A biralé bizottsag tagjainak neve eés
feleléssége (szakterilete)®:

Kozbeszerzési targy szerinti:

Jogi / Kézbeszerzési:

Pénzigyi:

Elnok:

Dontéshozd neve:

Datum:

lgazgato

3

A biralo bizottsagnak min. harom tagboél kell allnia, egy {6 a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, egy t0 pénzigyi szakértelemmel kell rendelkeznie.
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2. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL
Alulirott Keriiletgazda Szolgaltaté Szervezet ajanlatkérd — jclen megbizolevelemmel —

megbizom, és cgyben felhatalmazom Bacsi Gergelyt, hogy a kézbeszerzésekrdl sz0l6 2015, évi
CXLIL 6rvény  alapjan  lebonyolitasra  kertild, 7 targyu

kézbeszerzesi eljarasban

a Biralo Bizottsagi tagjaként
a jogi-kbzbeszerzési szakértelem/kdzbeszerzés targya szerint szakértelem /gazdasigi —
pénziigyi szakértelem vonatkozdsdban részt vegyen, az ezzel kapcsolatos, a fent

hivatkozott jogszabalyban meghatarozott feladatokat ellassa.

Megbizott felhatalmazdst kap, hogy a jelen meghizdlevélben meghatarozott feladatai cllardsa

¢rdekében és az ahhoz szikséges mértékben a szikseges dokumentumokba, iratokba berekintsen.

A Megbizotiat titoktartisi kotelezettség terheli a jelen  megbizolevelben  foglalt feladarok
teljesitésével Gsszefliggésben tudomasdra jutott tzlett és egyéh titok vonatkozasaban, ¢ kdthe
tartozo adatokat idébeli korlitozas nélkil kételes bizalmasan kezelni, azokat kizarolag jelen
megbizolevélben foglaltak teljesitéschez haszndlhatia fel. A Megbizott részérdl tett titoktartisi
nytlatkozat jelen megbizalevél elvilaszthatatlan melléklerér kepezi A jelen meghbizdlevél az eljaras

eredmenyenck kihirdetéséig érvényes.

Keriiletgazda Szolgaltaté Szervezet
képv.: Csillik Kristof igazgatd
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2022. évi kozbeszerzési értékhatarok

A kozbeszerzésekrol szolo torveny (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti ertékhatarok: A
Kozbeszerzési Hatosag Eindkének a KE 2020. évi 254. szam, 2020. 12. 31. megjelent
tajékoztatdja szerint.

URL link: https://www.kozbeszerzes.hu/kozbeszerzes-z/magyar-jogi-hatter/elnoki-
tajekoztatok/kozbeszerzesi-hatosag-elnokenek-tajekoztatoja-2021-januar-1-jetol-iranyado-
kozbeszerzesi-ertekhatarokrol
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